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Guatemala, 29 de agosto de 2024

Respetable Sefior Ministro:

A la espera que sus actividades se desarrollen con éxito al frente de tan digno cargo, por
este medio me dirijo a usted, para trasladar el Informe de Auditoria Interna, “UDAFA
OCRET?”, correspondiente al periodo del 01 de mayo de 2023 al 30 de abril de 2024, CAl
00055 de fecha 23 agosto de 2024.

En virtud de lo anterior, agradeceré al Sefior Ministro que gire sus instrucciones a donde
corresponda a efecto que se implementen las recomendaciones efectuadas en el
presente informe asi como las realizadas en informes anteriores, se soliciten copias de
las acciones correctivas y se remitan a esta Unidad de Auditoria Interna para el
seguimiento correspondiente.

Adicionalmente, adjunto encontrara la Guia G3 “Consenso de Recomendaciones” por
cada una de las deficiencias contenidas en el informe arriba descrito, las cuales debera
firmar como Maxima Autoridad de este Ministerio y reenviarlas a esta Unidad de Auditoria
Interna dentro del plazo de 7 dias habiles, en cumplimiento al Acuerdo Gubernativo No.
96-2019 Reglamento de la Ley Organica de la Contraloria General de Cuentas.
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Ingeniero Agrénomo
Maynor Estuardo Estrada Rosales

Ministro de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion
Su Despacho

Anexos: 65 Folios Inclusive
C.c.. Ing. Agr. Mynor Estuardo Estrada Rosales, Ministro de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién
Ing. Huber Eresto Palma Urrutia, Director OCRET
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MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

CONSENSO DE RECOMENDACIONES

Area {Unidad efecutoraarea administrativa):
CAL

Nimero de nombramiento;

Tipo da auditoriai

Periodo de la Auditoria:

Nombre({s) def (o8} responsable(s) de Ia Implementacléa;

.Cargo def Responsable:

Fecha méxima para implementacién;

No. Deficiencla:

Descripcton de la deficiencia:

Unidad Desconcentrada de Administracién Financiera y Administrativa de la Oficina de
Control de Areas de Reservas Teritoriales de! Estado -OCRET-

00055

NAI-055-2024

Auditoria de Cumplimlento y-Financiara

01 de mayo de 2023 a! 30 de abril do 2024
Huber Emesto Patma Umutia

Director de a Oficina de Control de Areas de Reservas Termitoriales del-Estado -QCRET-

JVehiculo con distintivas de uso excepclenal autorizade

En la auditoria de cumplimiento y financiera realizada.por el periodo del 01-de mayo de-2023'5] 30 de abril da: 2024, _s-e'maii‘zé:la’vériﬁ;adﬁnﬁsl‘ca de.los
vehiculos perfeneclentes a OCRET estableciendo que el vahiculo con nimero de placa P 'BE2KJK, con niimero de bien SICOIN 00SD8408, registrado enila
Tarjeta de Responsabilidad da Activos Fijos No. 001003 a nombre de Elger Rolando Barrera Péraz; cuenta‘con distintivos que indican "USO EXCEPCIONAL|
AUTORIZADD", sin embargo no tignedi documentas de soporte de ia autorizacién realizada per-la autoridad Superior de! Misisterio,

Caey

Racomendaclén sugerida por equipo de audltoria

Que el Director de |a Oficina de Control de Areas de Reserva del Eslado -OCRET-, gire instiucciones por escrita al Encargado de inventarios, para realizar fas
diligencias adminisiralivas con el fin de relirar los distintivos de “USO EXCEPCIONAL AUTORIZADO" al-vehlculn con ndmero-de placa P 862KJKC da lo
contrario gestionar.de forma inmediata la autorizacin por escrito del'safior-Ministro, dé canformidad ala directriz séptima del Oficip Circular Nimero 002-2024,

¢Da acusrdo?

s [ w [

Sl la.recomendacion sugerida por al aquipo de auditorla, a consideractdn de la maxhma autoridad, no es viable, indicar causas y 183 sugerencias para
corregir la deficlencla, planteando las modificaclones a la recomendacion parq haceria factible.

Justificaclén

UOU&«&LA
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UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

CONSENSO DE RECOMENDACIONES

Recomendacién consensuada
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MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

CONSENSO DE RECOMENDACIONES

Unidad Desconcentrada de Admiinistracion Financiera y Administrativa de la Oficina de

Araa (Unidad ojacutoraifrea administrativa): Cantrei de Areas da Reservas Terrioriales del Estado -OCRET-

CAL 00355

Numero de nombramiento: NAI-G55-2024

Tipo de auditoria; Audiloria de Cumplimiento y Financiera
Periodo de la Auditoria; 01 de mayo de 2023 al 30 de abril de 2024

Nombre{s} del (los) responsable(s) de la implementacién: Huber Emesto Palma Urrutia
Isai Leonel Guzmén Chiapas

Cargo del Responsgabio: Director de la Gficina de Contro! de Areas de Reservas Teritorlales del Estado ~-OCRET-
Encargado del Almacén

Fecha maxima para Implemantacion:

No, Deficiencia: 2

Descripgidn de la deficlencia:

tnconsistencias en el llenado de Ja forma “REQUISICION AL ALMAGEN DE MATERIALES Y SUMINISTROS”

En la auditoria de cumplimiento y financiera reatizada por el periodo del 01 de mayo de 2023 a1 30 de abril de 2024, se'avalud et manejo y contrel de tas)
requisiciones al almacén de maleriales y suministros, wilizadas en la UDAFA de OCRET, por medio de muestia sefectiva se verificd 132 formas estableciendo
lo siguiente; (Ver Anexo)

Se observt qua en 11 requisiciones fueren anuladss por error en ol llenado de la forma, éin explicacién alguna, i
[En 121 requisisiones se.observd que al finalizar fa descripeién de %us.materiales y . suministros no'se anota ia leyenda.-ULTIMA LINEA- 0 no se anulan las|
lineas sin wtilizar. )

|En 82 requisiclones se abservé no s& coloca el sello de Visto Bueno Jefe Inmediato que solicita 1a requisicién al Aimacén de materiales.y suministros.

La forma de requisicidn al almacen de maleriales y suministros, utitizada en QCRET difiere dela autorizada en el Manual de Nosmas y Procedimientos vigente;, ;

1a cual no contiene 1a leyenda da Original = Almacen Copla Rosado = Salicitante, mismas que se imprimen en triplicado y todas son archivadas en el aimacén.

Recomendacidn sugerida por equipo de auditora

Quie el Diractor de la Oficina de Control de-Areas de Reserva del Estado-OCRET-, pire instruccionis por eacrito al Encargado-de Almacén, que previo a recibis

Ia forma "Requisicidn al Almacén de Materfales y Surministros™ verifique el comrecto lenado de-fa'misma y:sea entregada a la perscna solicitante, pdra que se

joumpla con o establecido en el.instructivo para efaborar Ia requisicitn. al-Alimacén do Materiales y Suminlstros contenidoen ¢ Acuerdo Ministerial No, 164-
2021 “Manual de Nonnas y Procedimiantos de Almacen e Inventarios”, -

¢ Do acuordo? | :: NO L 1

Sl la recomendacion sugerida por el equipo do auditoria, a consideracidn. de la maxima auloridad, no o viable, indicar causas ylas sugerenclas para
correglr a deficlencla, plantoando las medificacionss a la recomendacidn para hacerla factible,

Justificacidn

r
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) CONSENSO DE RECOMENDACIONES
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MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA |

CONSENSO DE RECOMENDACIONES |

Unidad Desgoncentrada de Administracion Finanélera'y Admiinistrativa de {a Gficina de

Area (Unldad elecutoratirea administrativa): Control de Areas'de Résefvas Teritoriales del Estado -OCRET-

CAL 00055

Numero de nombramiento; NA[-055-2024

Tipo de auditaria: Auditoria de Cumplimiento y Financlera

Periodo de la Auditoria: 01 de mayo de'2023-al 30 de abril de 2024 .

Nombre(s) del {los) responsable(s) de la Implementacion: Huber Emesto Palma Urtutia
Algjandro Jossué Estrada Garcla.

Cargo del Responsable: Directer de la Oficina de Control de Areas de Reservas Termitoriales del Estado -OCRET-
Encargado de Combustible

-Fecha maxima para Implementacidn:

No. Deficlencla: 3

Descripcldn de la deficlencia:

Incumplimiento a los procédimientos de entrega y liquidacion de cupones de combustible

En ia auditorta de cumplimiento y financiera reallzada por.e! pericdo del 01 de mayo de 2023 gl 30 de abiil de 2024, por medio de muestra selectiva se realizd
la verificacitn de 100 expedientes de salicitud de cupanes canjeables por cambustible, ulifizados en lg UDAFA.OCRET, estabisciendo lo siguients: (Ver.Anexo)

En 100 expedientes de solicitud de combuslibles no tuentan ¢on vale para despacho de Combustible.

En 21 formularios de solicitud y liquidacién de combustibie no cuienlan con.todas las firmas establecidas en (03 formularios.

£n el oficio de solicitud da asignacion de combustible No. DIR-414-2024, se indicd que-fa comision se realizaré fos dias 10y 11 de‘abrl| de 2024, sin embargo,
adjunto al formulario de solicitud y liquidacién de combustible.No, 377, se incluye como parte de la liquidacidn la factura serie BBEBF110 nimero 1903446674
emitida el 12 de gbril de 2024, fecha fuera del periods de [a comisidn,

Recomendaclén sugerida por equipo de auditoria

Ire instrucciones por escrito ‘at'Encargado de: Combustible para: que se
impletente el vale para despacho de Combustible, asimismo, se tenga el debido cuidado en'la revisidn de losexpedientes de liquidacidn de combustible, que
las fechas eslablecivas en el oficio de soliciud, coincidan con las fechas da lag facturas y ef fomularic de liquidacién y que se registren todas las firmas en los|
formularios de scticitud y tiquidatién, para dar cushplimiento al Awardo'Mir’als_tergal No..284-2022.

Que- &l Direclor. de fa- Oficina de Condrg) de.Areas-de Reserva del Ettado -OCRET:,

&LDe acuerdo? S E NO: L

L

Sl la recomendacion sugerida por el equipa de auditoria, a consideraclén de la maxima autotidad, no &8 viable, Indicar causas y las sugerenclas para
corregir Ia deficiencla, planteando las modificaciones a la recomendaclon para hagerta factble.

Justificaclén
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MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

CONSENSO DE RECOMENDACIONES
Recomendacidn consensuada
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MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTAGION

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA
CONSENSQ DE RECOMENDACIONES

Unidad Desqoncani;ada de Administracién Financiera y Administrativa de la Oficina de

Aroa (Unldad ejecutorafarsa administrativa): Control de Areas de Reservas Territdriales del Esiado -OCRET-

CAl; 00055

Nimero de.nombramiento; NAJ-055-2024

Tipo de audltoria; JAuditoria de.Cumplimiento 'y Fitanciera
Periodo de |a Auditoria: 01 de mayo de 2023 al 30 de abril de 2024

Nombreis) dél {los) responsable(s) do la implementacién: Huber Emesto Palma Urrutia

Mariela Cano Guerra
1

Cargo del Responsable: Diractor de la Oficing de Cantrol de-Areas de Reservas Termitoriales dal Estado -OCRET-
Encargada de Tesoreria

Facha méxima para implementacién:

No, Beficiencia; 4

v

Descripcion de la deficlencia;

Incumplimiento a los requisitos para liquidar reconocimientos de Gastos

En la suditoria de cumpliritiente y financiera por el periodo dél.01 de mayo de 2023 &1.30 de abril da 2024, al.éfecluar arqieo del Fondo Rotativo se verifico la|
integracién de las liquidaciones pendientes de reintegro al Fondo Rotativo Nos. 01, 02 y 13; establetiendo Io sigufente: (Ver Anexo)

En 28 expedientes de liquidacién de reconocimienta de gasto, los Informes drcunslan_r.iadps anexns son muy generales, no consignan-firma y sello de quién
autorizéd el traslado y nd se detalia la hora de entrada y salida de Jos lugares visitados de corformidad a la désignacitn,

En 08 expedientes de llquidacién de reconacimiento de gasto, en la constancia de traslado no se consigna & nombre da la auteridad 4 quién conita, :
En 18 expedientes de fiquidacién.de-reconstimiento de gasto, no se coloca el selld de a persona qué Autorizd yfo reviso el formulario de reconccimiento de
gaslo liguidacion

En fos formularios de liquidacion Nos, 98 y 99 se acepiaron las faciuras Nos, 3854180237 ¥ 2477802457 ambas por valor'de Q.63.00 quetzales que fueron
emitidas por Turicentro Matiita Proyectos, Inversiones y Servicios, Sociedad Anénima,

Recomendacl|én sugerida por equipo da auditaria

Que el Director de la Oficina de Cortrol de Areas de Reserva def Estado -QCRET-, gire Instrucciones por escrito a la Encargada de Tesoreria, pars que.solicite
el reintegro de los fondos de los gasios sustentados en las facturas Nos. 3854190237 y 2477802457 pér.valor de cada.und de (.63.00 quelzates, Gue suman
en total Ja cantidad de Q.126.00, que fueron emitidas por el contribuyente Tusicéntro Martita contenidas en fos formularios de Iquidgacién Nos..98 y 8g.|
Asimismo, que se.verifique que en 10s expadientes de figuidacion da reconotimients de gasto, 108 informes cieunstanciados estén dé fofa detallada ¥ que IasL
hojas-de trasiado lenga las fimnas y seltos de quibn autoriza e} traslade, conforme a. 1o indicado enel Acuerdo Ministerial No. 150-2022 ‘Lineamientos para
gastos de vidticos y reconcCimiento do gastos por servicios prestades al Ministerio de Agricuftura, Ganaderla y Alimentacion™; Capiiulo I, Ariculo 20
Constanciy de Traslado,

4be acusrdor 8 C—1 w [ ]

Si.la recomendacion sugerida por ef equipo de auditorla, a conskdoracion de 13 méxima autoridad, no es viable; Indicar causas y las sgerencias para
cormegir [a deficlencia, planteando las modificaclones a la recomendacion para haceria factible.

Justificaelon
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MINISTERIO DE AGRICULTLIRA, GANADERIA Y ALIMENTACIORN
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

CONSENSO DE RECOMENDACIONES

Unidad Desconcentrada de Administragién Financlera y Adiministrativa deda Oficina de

Area (Unidad ejecutoralsroa admintstrativay Centrol de Areas de Reservas Temitoriales dét Estada :OCRET-

CAl: 00055
Numero de nombramlento: NAK055-2024
Tipo de auditorfa: Auditoria de Cumplimiento y-Financiera
Periodo do la-Auditoria: 01-de mayo de. 2023 &1 30 de abril. de 2024
Nombre{s) dot (los) responsablels) de la Implomentacién: Huber Esnesto Palma Uimutia
Flor-de Maria Rivera Basrios:
Cargo del Responsable: Director.de la.Oficina de Contro! de Arsas de Reservas Territoriales ds! Estado -OCRET-

Encargada de Recursos Humanos OCRET

Fecha maxima para implementacion;

Mo, Deficlencla: §

Descripcién de Ja deficlencia;

Inconsgistencla en la conformacion del expedients Contrato No, 2024-203-4-1-2

En la auditoria ge cumplimiento y financiera. por el periodo del 01 de mayo de 2023:al-30 de abril'de 2024, al revisar onformie a muestra los expedientes del
personal de OCRET, contratado bajo el renglon 029, sa observd que en el contrato No, 2024-203-4-1-2 de fecha 01 de abil de 2024, suscrito con el contratista
Willlam Rogelio Toe Choy,.se adjunta Declaracién Jurada de fecha.02 de mazo de,2024 en la cual indica en ia.literal c}"Que no tiend contrate de trabajo enl
ninguna Institucién o entidad piblica o privada, a excepcitn de'la docencia y dervicios plblicos asistenciales®. Aslmismo; en el expediente se adjunta carta de,
renuncia presentada a la Secrelaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS-, con efectos a partir def 01 de abril de 2024, 3 revisar.en 1a Infarmacion
Pubtica de la -SAAS«sa verlfic que el.colaborador en mencién recibié salario por estar contratade bajo el Ténglen 011 y ViAticos én el mies dé mérzo de 2024,
por lo que la Declaracion Jurada contraviena con lo indicado en dicha [#eral,

Recomendaclén sugerida por equipo de audltoria

CQue ! Sefior Ministro, gire instrucciones por escrito al Direclor de 1a Oficina de Controf de Areas da ‘Reserva del Estada -OCRET-, y este a su vez gi
instrucciones por essiito a (a Encargada de Recursos Humanos —OCRET-, .para que se realicen-las acciones adminisirativas y legales comrespondientas)
detivado de fas inconsistencias detecladis en ef axpediente de contralacién No. 2024-203-4-1-2 de fecha.01 da dbrilsde 2024, sustrits con .ei confralistal
William Regelio Toz Chaoy. Asimistmo, se cumpla con los lineamientos establecidos en la conformacién de los expedientas de contratacion de personal bajo el
renglén 029. de cenformidad a los-lineamientos establecidas: al Manual de.Normas y Procedimientos, oficios circulares y olras directrices.emitides por la
Direccién de Recursos Humanos. .

4D acuerda? s [ 771 w [ u

81 la recomendacitn sugerida por el squipo de audltoria, a consideracién de la maxima agtoridad, no o5 viabio, indicar causas ¥ l2s superencias para
correglr la deficlencla, planteando las. modificaclones a la recomendaciéh para hacara factible.

Justificacién
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Guatemala, 23 de Agosto de 2024

Ministro:

Maynor Estuardo Estrada Rosales .
MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
Su despacho

Seiior(a):

De acuerdo a nombramiento de auditoria interna No. NAI-055-2024, emitido con fecha
03-06-2024, hago de su conocimiento en el informe de auditoria interna, actuamos de
conformidad con la ordenanza de auditoria interna Gubernamental y Manual de Auditoria
Interna

Sin otro particular, a

®

Carlos Ddhniel Guérra Qastellanos
Supervisor .

et ‘

~Céflos Alberto Tobal Cerna Yolanda | Elizamradomvarado

Auditor

Pégina 2 de 28



Indice
1. INFORMACION GENERAL

2. FUNDAMENTO LEGAL

3. IDENTIFICACION DE LAS NORMAS DE AUDITORIA INTERNA OBSERVADAS
4. OBJETIVOS

4.1 GENERAL

4.2 ESPECIFICOS

5. ALCANCE _
5.1 LIMITACIONES AL ALCANCE
6. ESTRATEGIAS

7.RESULTADOS DE LA AUDITORIA
7.1 DEFICIENCIAS SIN ACCION

8. CONCLUSION ESPECIFICA

9. EQUIPO DE AUDITORIA

ANEXO

Pdgina 3 de 28

0000452

LA = T ¥ ) S 2 I 4 I 4 5 (R 4 ) BN - N N

NN N = =
0 0 W O

g@r%@}{



000G. 53

1. INFORMACION GENERAL
1.1 MISION

Fomentar el desarrollo rural integral a través de la transformacion y modernizacion del
sector agropecuario, forestal e hidrobioldgico, desarrollando capacidades productivas,
organizativas y comerciales para lograr la seguridad y ‘soberania alimentaria y
competitividad con normas y regulaciones. claras para el manéjo de productos en el
mercado nacional e internacional, garantizando la sostenibilidad de los recursos
naturales.

1.2 VISION -

Ser una institucion pablica eficiente, eficaz y transparente que promueve el desarrollo
sustentable y sostenible del sector, para que los productores agropecuarios, forestales e
hidrobiolGgicos, obtengan un desarrollo rural integral a través del uso equitativo de los
medios de produccidn y uso sostenible de los recursos naturales rénovables, mejorando
su calidad de vida, seguridad y soberania alimenitaria, y competitividad.

2, FUNDAMENTO LEGAL

Acuerdo Nimero A-039-2023 de fecha 24 de mayo de 2023, del Contralor General de
Cuentas. En el cual se Acuerda: APROBAR LAS NORMAS GENERALES Y TECNICAS DE
CONTROL INTERNG GUBERNAMENTAL. Establece: El Auditor Interno tiene las
responsabilidades siguientes: a) Elaborar el Plan Anual de Auditorfa -PAA- en conformidad
con la normativa emitida por la Contraloria General de Cuentas y las necesidades de
aseguramiento de la entidad. b) Evaluar la eficiencia del control interno y su capacidad para
mitigar los riesgos de la entidad que pudieran afectar el alcance de los objetivos y estrategia
de la entidad.

Acuerdo Nimero A-070-2021, del Contralor General de Cuéntas, en el cual se aprueba las
Normas de Auditoria Interna Gubernamental, NAIGUB; Manual de Auditoria Interna
Gubernamental, MAIGUB y Ordenanza de Auditorfa Interna Gubérnamental.

Acuerdo Ministerial No. 243-2023 de fecha 20 de noviembre de 2023, aprobado por ef
Ministro de Agricultura, Ganaderfa y Alimentacién, &l Plan Anual de Auditoria, PAA 2024, de
conformidad con lo que establece el numeral 2.7 Plan Anual de Auditoria -PAA- del Manual
de Auditoria Interna Gubernamental, MAIGUB, aprobado por medio de Acuerdo Nimero
A-070-2021 de fecha 28 de octubre de 2021, emitido por el Contralor General de Cuentas.

Nombramiento(s)
No. 055-2024
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3. IDENTIFICACION DE LAS NORMAS DE AUDITORIA INTERNA OBSERVADAS
Para la realizacidn de Ja auditoria se observaron las Nermas de Auditoria Interna
Gubernamental siguientes:

NAIGUB-1 Requerimientos generales;

NAIGUB-2 Requerimientos para el personal de auditoria interna;,
NAIGUB-3 Evaluaciones a la actividad de auditoria interna;
NAIGUB-4 Plan Anual de Auditorfa;

NAIGUB-5 Pianificacién de la auditoria;

NAIGUB-6 Realizacién de la auditoria;

NAIGUB-7 Comunicacién de resultados;

NAIGUB-8 Seguimiento a recomendaciones.

4. OBJETIVOS
4.1 GENERAL
Verificar que la administracion de los recursos financieros asignados a la Unidad
Desconcentrada de Administracidn Financiera y Administrativa, UDAFA de OCRET, se
ejecuten adecuadamente bajo principios de probidad, eficiencia, eficacia, transparencia,
economia y equidad.

4.2 ESPECIFICOS

Evaluar el control interno y el cumplimiento de la normativa legal aplicable, de los
recursos financieros asignados a la UDAFA, Evaluar el control interno y el cumplimiento

de la normativa legal aplicable, en las dreas de Combustible, -Almacén, Inventario y

Recurso Humano.

5. ALCANCE

La auditorfa de cumplimiento y financiera, se realizara por el periodo comprendido del 01
de mayo de 2023 al 30 de abril de 2024, comprendera la evaluacién de la -gestion
administrativa y financiera, la revision de los documentos emitidos y los registros que
respaldan las operaciones de la Unidad Desconcentrada de Administracion Financiera y

Administrativa de la Oficina de Control de Areas de Reservas Territoriales del Estado -
OCRET-.
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1 Area general ) b _
2 FINANCIERO 1 ONO ' 1
3 ADMINISTRATIVA 1 NO : ]

5.1 LIMITACIONES AL ALCANCE

No hubo limitacién al alcance.

6. ESTRATEGIAS
Antecedentes

Decreto No. 126-97 "Ley Reguladora de las Areas de Reservas Territoriales del Estado de
Guatemala”, del Congreso de la Reptblica de Guatemala.

Articulo No. 1. Definicion y ambito de aplicacion. Son dreas de reserva territoriales del
Estado-de Guatemala, las dreas contenidas en la faja terrestre de tres kilémetros a lo
largo de los océanos, contadas a partir de la linea superior de las mareas; de doscientos
metros alrededor de las orillas. de los lagos; de cien metros a cada lado de las riberas de
los rios navegables; de cincuenta metros alrededor de las fuentes y manantiales.donde
las aguas surtan a las poblaciones.

El dmbito. de aplicacién de la presente ey se extiende a todas las 4reas territoriales
establecidas en el articulo 122 de la Constitucién Politica de la Repubiica de Guatemala.

futuro y que se encuentren enclavadas dentro de las areas territoriales del Estado, su
administracién competerd al ente rector de las mismas, creado por ias leyes especiales
que rigen la materia.

Las areas protegidas establecidas como talés por otras leyes o las que se creen en el t;f
Las areas territoriales del Estado no se consideran tierras incultas u ociosas,
cualesquiera que sea su condicién. '
Articulo No. 2. Ente administrativo. El Organismo Ejecutivo por medio del Ministerio de ®
Agricultura, Ganaderia y Alimentacidn, y a través de la Oficina de Control de Areas de

Reserva del Estado "OCRET", llevard el control por medio de los registros
correspondientes, de las Areas de Reserva Territoriales del Estado de Guatemala y
ejecutara los programas y obras que sean necesarias para el mejor aprovechamiento y
desarrollo de las mismas.
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NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

En la realizaci6n de la auditoria de cumplimiento y financiera a la Unidad Desconcentrada
de Administracidn Financiera y Administrativa de la Oficina de Control de Areas de
Reservas Territoriales del Estado -OCRET-, por el periodo comprendido del 01 de mayo de
2023 2l 30 de abril de 2024, se realizaron procedimientos de verificacién en las areas que
se detallan a continuacién: '

1. Fondo Rotativo
Durante el periodo evaluado se emitieron las resoluciones;

* Resolucién Fondo Rotativo Interno AF-FRI-08-2023 de fecha 16 de marzo de 2023, en
la cual aprueban la constitucién de Fondo Rotativo Interno Especial de Privativos de
la Oficina de Control de Areas de Reservas Territoriales del Estado -OCRET-, para el
ejercicio fiscal 2023 por un monto de Q 100,000.00; en la misma se autoriza la
constitucion de fondo de cajas chicas.

« Resolucién Fondo Rotativo Interno AF-FRI-01 -2024 de fecha 13 de marzo de 2024, en
la.cual autorizaron la constitucién de Fondo Rotativo Interno. Especial de Privativos de
la Oficina de Control de Areas de Reservas Territoriales del Estado -OCRET-, para el
ejercicio fiscal 2024 por un monto de Q 200,000.00; en la misma se autoriza la
constitucion de fondo de cajas chicas.

La persona: responsable del Fondo Rotativo Interno. es Mariela Cano Guerra quien esta
designada con funciones como Encargada de Tesoreria, contratada bajo el rengldn
presupuestario 071 “personal permanente”; el Sr. Alejandro Jossue Estrada Garcia fue
designado como responsable del control, manejo y custodia del dinero en efectivo que
sera designado por medio de caja chica, de conformidad al OFICIO- UDAFA- OCRET
0178-2024 c.c., contratado bajo €l renglén presupuestario 011 "personal permanente”.

La Oficina de Control de Areas de Reservas Territoriales del Estado para su
funcionamiento cuenta con tres cuentas bancarias:

* La cuenta No. 027-006525-3 denominada OCRET / FONDO ROTATIVO, constituida en
el Banco Industrial S.A,, es utilizada para la administracién de recursos del fondo
rotativo, en la cual se registro la firma de Huber Ernesto Palma Urrutia y Carolina
Cabrera Herrera.

* La cuenta No. 027-006524-6 denominada OCRET/ ARRENDAMIENTOS, constituida en
el Banco Industrial S.A, es utilizada para la administracion de los ingresos que
recauda de los arrendamientos, en la cual se registro la firma de Huber Ernesto Palma
Urrutia, Carolina Cabrera Herrera y Mariela Cano Guerra.
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* La cuenta No. 027-006526-1 denominada OCRET/ INSPECCIONES Y FORMAS,
constituida en el Banco Industrial S.A., es utilizada para fa administracion. de los
ingresos que recauda de las inspecciones realizadas, en la cual se registré la firma de
Huber Ernesto Palma Urrutia, Carolina Cabrera Herrera y Mariela Cano Guerra.

Con oficio DFT-357-2023/mc, de fecha 16 de octubre, de 2023 se traslado la liquidacién
final de Fondos Rotativos de Privativos del periodo 2023, la liquidacion final fue de Q
99,956.20 y el saldo de Q 43.81 fue depositado a la cuenta constituida en el Banco de
Guatemala No. 112329-8, denominada Fondo Rotativo Especial de Privativos MAGA, con
boleta No. 722509.

Se realizé arquec de fondo rotativo al 09 de julio de 2024, determinando un saldo
razonable; cuenta con trece expedientes de las liquidaciones pendientes de realizar
(FRO3 Rendicion de Fondo Rotativo) que conforman el total de ciento ochenta y un mil
ochocientos veinticinco quetzales con cincuenta y seis centavos (Q 181,825.56). La
encargada de fondo rotativo informé que las liquidaciones no se han realizado por la
falta de reprogramacion de cuota financiera, fa ¢ual sé ha solicitado en repetidas
oportunidades por medio de oficio a la Administracién Financiera. del Ministerio. Se
observo que los documentos que integran los expedientes de liquidacion Nos. 1, 2 y 13,
revisados de pago a proveedores cuentan con la documentacién de soporte para su
liquidacidn.

De las liquidaciones revisadas se observé que 28 expedientes de liquidaciones de

reconocimiento de gastos en los cuales se incumple los requisitos establecidos en el

Acuerdo Ministerial No. 150-2022 ‘Lineamientos para gastos de viaticos y
reconocimientos de gasto por servicios prestados al Ministerio de Agricultura, Ganaderia
y Alimentacion’, por lo que se.emitié la deficiencia "incumplimiento a los requisitos para
liquidar reconocimiento de Gastos”, contenida en el presente informe.

La apertura de caja chica se realizo de conformidad a la Resolucién Fondo Rotativo
Interno AF-FRI-01-2024 de fecha 13 de marzo de 2024; con cheque Boucher No. 426 del
Banco Industrial por valor de tres mil quetzales exactos (Q 3,000.00) fondo que debe de
utilizarse exclusivamente para pagos de facturas de proveedores de bienes y servicios.

Se realizo el arqueo de caja chica al 09 de julio de 2024 observando un saldo razonable,a
la fecha cuentan con documentos de legitimo abono por valor deé ochocientos once
quetzales con treinta centavos (Q 811.30), los cuales fueron révisados, determinando
que la integracién de los mismos cuenta con los requisitos respectivos para su
liquidacion.

1.1. Actualizacion de Cuentadantes

De conformidad al Acuerdo A-069-2021, la oficina de Control de Areas de Reserva del
Estado realizé la actualizacién de Cuentadancia No. 2022-100-101-18-167 ante la
Contraloria General de Cuentas para el gjercicio fiscal 2024.
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1.2. Ejecucion Presupuestaria

De conformidad a Reporte nimero R00804768.rpt obtenido del Sistema de Contabilidad
Integrada Gubernamental -SICOIN-, se establecié que, por el periodo del 01 de mayo al 31
de diciembre de 2023, a la Oficina de Control de Areas de Reservas Territoriales
del Estado, se le asignd veintidds millories ochocientos noventa y un mil quetzales
exactos (Q 22,891,000.00) mds una modificacion neta ‘de noventa mil trescientos
veinticuatro quetzales exactos (Q 90,324.00) finalizando con un presupuesto de veintidés
millones novecientos ochenta y un mil trescientos veinticuatro quetzales exactos (Q
22,981,324.00), del cual ejecutd catorce millones quinientos cincuenta y un mil
quinientos catorce quetzales con cuarenta y siete centavos (Q 14,551,514.47) que
representa una ejecucion del 63.32%.

Para el ejercicio fiscal 2024 se asigné un presupuesto.de veintidés millones ochocientos

noventa y un mil quetzales exactos (Q 22,891,000.00), el cual fue modificado al 30 de
abril de 2024 por valor de un millén trescientos cuarenta y cinco mil quetzales exactos
(Q 1,345,000.00), incrementando el presupuesto a veinticuatro millones doscientos
treinta y seis mil quetzales exactos (Q 24,236,000.00), al 30 de abril de 2024 se habia
ejecutado siete millones ciento dieciséis mil cuatrocientos treinta y cinco quetzales con
noventa y un centavos (Q 7,116,435.91) que representa una ejecucion del 29.36%.

2. Cajas Fiscales

Se verifico los reportes mensuales del periodo auditado, los cuales son detaliados en Ia
Forma 200- A-3 Caja Fiscal de ingreso$ y egresos, se realizan de forma electrénica,
observando un saldo inicial al mes de mayo de- 2023 de seiscientos dieciocho mil
trescientos noventa y cinco quetzales con veinte centavos (Q 618;395.20) el saldo
disponible al 30 de abril de 2024 asciende al monto de setecientos sesenta y-cinco mil
seiscientos sesenta y nueve quetzales con cincuenta y tres centavos (Q 765,669.53),
saldo verificado con la integracién de ingresos y egresos. por lo que el saldo de Ia caja
fiscal es razonabie.

Se observo que en la forma 200-A-3Caja Fiscal de Ingresos y Egresos se detalla la
Cuentadancia No. 2022-100-101-18-167, la cual fue actualizada el 01 de febrero de 2024.

El libro de conocimientos utilizado para la presentacion de cajas fiscales fue autorizado
por la Contraloria General de Cuentas bajo registro No. 12990, para uso en el
Departamento de Contabilidad, en el cual se observo la entrega de los mismos por medio
de conocimientos a la Contraloria General de Cuentas, se observd que en los
conocimientos correspondiéntes a los meses de mayo a octubre de 2023 se detallo el
nimero de cuentadancia anterior, la presentacién de Ia caja fiscal se realizé en él plazo
establecido, con excepcion del mes de junio de 2023.
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Ante la Contraloria General de Cuentas se realizé la autorizacion del Libro destinado para
conocimientos de entrega de la Forma 200-A-3, el cual serd implementado al finalizar el
ultimo folio autorizado. de! fibro con registro No. 12990, de conformidad al Acuerdo
A-003-2023 de fecha 11 de enero de 2023, articulo No. 04

3. Revisi6én de Comprobantes Unicos de Registro

De conformidad a Reporte nimero R00804768.rpt obtenido-de! Sistema de Contabilidad
Integrada Gubernamental - SICOIN-, se establecié la. ejecucién del gasto por grupo de
gasto, renglén y tipo de gasto, por el periodo del 01 de mayo de 2023 al 30 de abril de
2024,

Del reporte obtenido de SICOIN, se establecié. muestra selectiva de 24 expedientes de
gasto que representan un monto de dos millones quinientos: cuarenta y nueve mil
seiscientos diecinueve quetzales con cincuenta y ocho centavos (Q 2,549,619.58), por
medio. de comprobantes Unicos de registro - CUR- los cuales fueron evaluados de
conformidad al grupo, rengldn y tipo de gasto; se. verificé que los comprobantes
contengan los documentos de respaldo de conformidad a la normativa legal vigente, fa
publicacion en el portal Guatecompras, la modalidad de compra y que las mismas
estuvieran programadas de conformidad al Plan Anual dé Compras -PAC-,

Las compras de baja cuantia no se incluyen en el Plan Anual de Compras - PAC-, de
conformidad al Acuerdo Gubernativo No. 122-2016 "Reglamento de [a Ley de
Contrataciones del Estado” articulo No. 03 parrafo segundo el, cua! indica "Se excepttan
de la obligacion de incluir en el Programa Anual de Adquisicicnes Pdblicas, las que no
superen el mento definido en la Ley para la modalidad de Baja Cuantia”.

4. Modificaciones Presupuestarias
De conformidad a Reporte niimero R00800725.rpt obteriido del Sistema de Contabilidad

Integrada Gubernamental -SICOIN-, se establecié que por el periodo del 01 de mayo de
2023 al:30 de abril de 2024 se realizaron doce modificaciones presupuestarias.

De conformidad a muestra selectiva se revisé la integracién de siete expedientes para la

gestion de modificaciones presupuestarias externas e internas, estableciendo que los
mismos se conforman como lo establece el Manual de Normas y Procedimientos de
Administracion Financiera capitulo NI, procedimientos de Presupuestos, Asimismo, de
conformidad a Ia normativa mencionada en la Unidad Desconcentrada de Administracisn
Financiera y Administrativa de la Oficina de Control-de Areas de Reservas Territcriales del

Estado, se archiva Gnicamente fa fotocopia del expediente con oficio. de constancia de
recepcion de la Administracion Financiera.
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De conformidad al Acuerdo Ministerial No. RH-011-061-2019 se designé al servidor
publico Alejandro Jossué Estrada Garcia, como Encargado de Presupuesto, contratado
bajo el rengldn presupuestario 011 "personal permanente’, asi también es la persona
responsable de realizar el registro de las modificaciones presupuestarias, previa
autorizacion de ia autoridad superior.

5. Corte de Formas

Se realizd el corte de 34 formas autorizadas por la Contraloria General de Cuentas que
son utilizadas por las distintas dreas de la Oficina de Control de Areas de Reservas
Territoriales del Estado, observando el correcto control y resguardo de las formas.

Ante Contraloria General de Cuentas se realizé el tramite para la habilitacion de los libros
con registros No, L267301 y No. 80348, los cuales estan destinados para los
conocimientos de entrega, registro y control de la Forma 200- A-3 electrénica, sin
embargo, alin cuentan con los libros manuales anteriormente utilizados, por lo que los
nuevos libros estan resguardados y seran utilizados al agotarse los folios autorizados de
los libros anteriores. A partir del gjercicio 2024 los formularios de vidticos anticipo,
constancia, liquidacién, nombramiento, reconocimiento de gasto anticipo y
reconocimiente de gastos liquidacion fueron atitorizados en formato electrénico.

6. Combustible
Para la asignacién de cuotas de combustible para vehiculos de los departamentos de Ia

Oficina de Control de Areas de Reservas Territoriales del Estado, se emitieron las
resoluciones descritas a continuacion:

* Resolucion DIREC-01-2023/00GC/fm de fecha 03 de enero de 2023, para el ejercicio

fiscal 2023.

* Resolucion DIREC-01-2024/00GC/fm de fecha 03 de enero de 2024, para el ejercicio

fiscal 2024,
* Resolucion No. 002-2024 de fecha 06 de febrero de 2024, la cual surte efectos de
forma inmediata.

Se realizd el arqueo de cupones de combustible al 09 de julio de 2024, en el cual se
constato la existencia de 476 cupones de denominacion de Q 50.00 ‘que equivalen a
veintitrés mil ochocientos quetzales exactos (Q 23,800.00) y 466 cupones con
denominacién de Q 100.00 equivalentes a. cuarenta y seis mil seiscientos quetzales (Q
46,600.00) totalizando el monto de setenta mil cuatrocientos quetzales exactos {Q
70,400.00), saldo confirmado contra la tarjeta para control de combustible al 28 de mayo
de 2024 y el detalle de los movimientos realizados al 08 de julio de 2024, el cual fue
impreso en hoja simple firmado y sellado por Alejandro Jossué Estrada Garcia,
Encargado de Combustible, contratado bajo el renglon presupuestario 077 “personal
permanente”.
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El registro de ingreso y egreso de combustible se detalla en las Tarjetas para Control de
Combustible, al finalizar cada mes se detalla el resumen de los egresos por vehiculo; por
muestreo selectivo se realizd la verificacion de solicitudes de combustible contra el
registro en la tarjeta de control, obteniendo resultado satisfactorio.

Por medio de muestréo selectivo se revisaron 100 expedientes de solicitudes y
liquidaciones de combustible, observando que no se utiliza el vale para despacho de
combustible, asimismo se establecieron errores de forma en el llenado de los
formularios,

Por medio de muestreo selectivo se realizé la verificacion de 100 expedientes de
solicitudes y liquidacién de combustible, contra los registros en la tarjeta de control de
combustible, por lo que $e emitid la deficiencia "Incumplimiento a los procedimientos de
entrega y liquidacién de cupones de combustibie”, contenida én el presente informe.

7. Activos Fijos

Se verificé el monto de activos fijos reportados en ef FIN 01 y Fin 02 de nueve millones
ciento setenta y ocho mil doscientos sesenta y cuatro quetzales con noventa y cuatro
centavos (Q 9,178,264.94) monto registrado en el resumen al 31 de diciembre de' 2023 en
ef Libro de inventarios de bienes de activo fijo. ‘

Se realizé conciliacién de saldos entre el reporte SICOIN No. R00807540 al 17 de julio de
2024 refleja un saldo de inventarios de nueve miliones ciento treinta y dos mil doscientos
ochenta y nueve quetzales con cuarenta y cuatro centavos (Q 9,132,289.44) el cual
coincide con el control del libro de inventarios, el cual estd impreso. hasta el 30 de abril
de 2024 y la integracion del control en formato excel firmado y sellado del periodo del 01
de mayo al 17 de julio de 2024, por lo que se considera que el saldo es razonable.

Las tarjetas de Responsabilidad registra el saldo de ocho millones ochocientos treinta y
cinco mil quinientos ochenta y un quetzales con cuarenta y seis centavos (Q
8,835,581.46), reflejando variaciones en relacién al registro del libro de activos fijos y
SICOIN por doscientos noventa y seis mil setecientos setenta y siete quetzales con
noventa y ocho centaves (Q 296,707.98) lo cual es derivado .al proceso de actualizacion
de tarjetas de responsabilidad en los diferentes departamentos y unidades.

Al 17 de julio de 2024 la Oficina de Control de Areas de Reservas Territoriales del Estado,
cuenta con 623 bienes en estado inservibles valorados en un millon ciento sesenta y seis
mil trescientos noventa y siete quetzales con noventa y nueve centavos (Q 1,166,397.99),
el sefior Ennio Ubaldo Batres Barrios, quien funge como Encargado de Inventarios,
contratado bajo el renglén presupuestario 011 “personal permanente”, informé que esta
en proceso de redaccién del acta administrativa, donde se. describen las bienes de

conformidad a la informacidn registrada en SICOIN para iniciar-con &l proceso de baja de
bienes.

Pdgina 12 de 28



000G.42

7.1. Verificacién de Bienes en tarjetas de responsabilidad de biénes de activo fijo

Por medio de muestra selectiva se realizd la verificacion fisica de 94 bienes de activo fijo
registradas en 19 tarjetas de responsabilidad del personal de la Oficina de Control de
Areas de Reservas Territoriales del Estado, que suma Ja caritidad de doscientos setenta
y cuatro mil cuarenta ocho quetzales con cuarenta y un centavos (Q274,048.41),
observando algunas deficiencias en la actualizacién de las tarjetas, por lo que el
encargado de inventarios realizé las correcciones indicadas.

7.2. Verificacion fisica de vehiculos

De la integracion de vehiculos otorgada por el Encargado de Inventarios de la Unidad
Desconcentrada de Administracion Financiera y Administrativa de la Oficina de Control
de Areas de Reservas Territoriales del Estado, se observé que cuentan con cuarenta (40)
vehiculos a la fecha de periodo auditado, de los cuales tres (03) se encuentran en taller
de servicio, trece (13) en la Oficina de Control de Areas de Reservas Territoriales del
Estado para uso de comisiones, diecisiete (17) asignados a sedes departamentales de la
Oficina de Control de Areas de Reservas Territoriales del Estado y siete (07) en estado
inservible.

De los vehiculos en estado inservible se observd los expedientes de baja PROVIDENCIA /
EB/.NQ.07-2024 de fecha 15/05/24, PROVIDENCIA /EB/.NO.08-2024 de fecha 15/05/24,
PROVIDENCIA /EB/.N0.06-2024 de fecha 15/05/24 y PROVIDENCIA /EB/.N0.05-2024 de
fecha 06/05/24 de los vehiculos con placas 0-276BBF, P-541BCF, P-544BCF y M-930BNS
respectivamente.

De los trece (13) vehiculos designados para uso de comisiones ubicados en el edificio
Etisa, se realizé verificacion fisica de los mismos, observando su estado fisico, registro
en tarjetas de responsabilidad, Calcomania Electrénica de Circulacion del afio 2024, su
registro en la poliza del seguro VA-26739 para el periodo 2023; asimismo, se realizé la
consulta para verificar si los vehiculos tienen infracciones y/o multas en los portales de
EMETRA, PNC, EMIXTRA Y VILLA NUEVA, abservando gue se encuentran solventes.

A la fecha de verificacion se constatd que el dlitimo Resguardo siri Cobro otorgado por el
Crédito Hipotecario Nacional correspondiente al periodo del 01 de epero at 31 de marzo
de 2024, y no se ha finalizado con !a negociacién de la péliza de sequro ante el Crédito
Hipotecario Nacional, por lo que se emiti6 la posible déficiencia "Péliza de seguro del
parque vehicular sin renovacion correspondiente al afio 2024", de la misma la persona
responsable presentd los documentos que evidencian el debido seguimiento a la
renovacion de la péliza ante el Crédito Hipotecario Nacional, por lo que se desvanece ia
misma.
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La motocicleta con placas M-617FJJ est4 registrada a nombre de Abraham Aaron Pos
Villafuerte, e! cual fue entregado por el Crédito Hipotecario Nacional por reposicién, de lo
anterior por medio de oficio se estd solicitando a la Administracién General del Ministerio
se nombre a un representante legal para realizar el tramite de traspaso ante la
Superintendencia de Administracién Tributaria.

El vehiculo con nimero de placas P 862KJK, el cual es utilizado por e Ingeniero Huber
Ernesto Palma Urrutia, Director de la Oficina de Contrel de Areas de Reservas
Territoriales del Estado, con nimero de bien SICOIN 005D8408, registrado en la Tarjeta
de Responsabilidad de Activos Fijos No. 001003 .a nombre de Elger Rolando Barrera
Pérez; cuenta con distintivos que indican "USO EXCEPCIONAL AUTORIZADO", sin
embargo no tienen documentos de soporte de la autorizacion realizada por la autoridad
Superior del Ministerio, por lo que se emiti6 la deficiencia "Vehiculo con distintivos de
uso excepcional autorizado".

8. Recursos Humanos

De conformidad al Acuerdo Ministerial No. 115-2023 de fecha 03 de mayo de 2023 se
aprobé la desconcentracion de los procesos de Recursos Humanos a cada unidad
ejecutora, razon por la cual el drea de Recursos Humanos de la Oficina de Control de

-Areas de Reservas Territariales de Estado, a la fecha de la evaluacion, Unicamente tiene

responsabilidad de la conformacién de los expedientes de personal contratado bajo ef
renglén 029.

Por medio de muestreo selectivo se verifico la conformacién de los expedientes de
contratacion de personal bajo el renglén 029, de conformidad al listado de documentos
para contrataciones establecido en el Manual de Normas y Procedimientos de la
Direccion de Recursos Humanos cbteniendo un resultado razonable; con excepcion del
expediente de contratacién No. 2024-203-4-1-2 el cual tiene inconsistencias en la
declaracién jurada, por lo que se emitié la deficiencia "Inconsistencia en la conformacion
del expediente Contrato No. 2024-203-4-1-2" . Asimismo, se observd en el portal
Guatecompras el cumplimiento de la publicacién de los documentos de la contratacion,
facturas e informes mensuales.

Se observd el Acuerdo Ministerial No. 115-2023 de fecha 03 de mayo de 2023 en el cual
se aprobd la desconcentracién de los procesos de Recursos Humanos a cada unidad
ejecutora, en su articulo 14 indica "Se instruye a Ia direccién de Recursos Humanos para
que en coordinacién con Planeamiento y las Unidades Ejecutoras, actualicen los
manuales de-organizacion y funciones, normas Y procedimientos correspondientes, en
un plazo no mayor a 120 dias, a partir de Ia vigencia del presente acuerdo, de
conformidad a la normativa vigente emitida por la Oficina Nacional de -Servicio Civil’,
constatando que a la fecha no se ha realizado la actualizacién de Ia normativa por lo-se
hace de conocimiento en la Carta a la Administracidn. '
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La persona responsable de Recursos Humanos es la servidora piblica Flor de Maria
Rivera Barrios, contratada bajo el renglén presupuestario 011 "personal permanente”.

8.1 Control de marcaje del personal 011 y 031

La Direccién de Recursos Humanos por medio del Departamento de Gestion de Personal
traslada mensualmente a la Oficina de Control de Areas de Reservas Territoriales del
Estado, el reporte de marcaje del personal para dar cumplimiento a lo establecido en la
Ley de Servicio Civil, su Reglamento y en el Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo
vigente, delegado la responsabilidad al Encargado o Jefe del Departamento de realizar
las sanciones correspondientes al servidor por haber incurrido en faltas repetigivas sin
justificacion. La encargada de Recursos Humanos de la Oficina de Control de Areas de
Reservas Territoriales del Estado, traslada de forma semanal las justificaciones en
original de las ausencias o llegadas tarde presentadas por el personal del renglén 011 y
031.

Al verificar el reporte del marcaje mensual y los oficios trasladados a la Direccién de
Recursos Humanos con las justificaciones del personal contratado bajo el renglon 011y
031, se observd que el personal no presenta justificacion por entradas o salidas tardias
en el horario de almuerzo, por lo gue se hace de ‘conocimiento en la Carta a la
Administracion.

9. Almacén

De conformidad a muestra selectiva el dia 11 de julio de 2024 se realizé la verificacion
fisica de suministros de almacén, de conformidad a las existencias detalladas en el libro
de control de ingresos y egresos de almacén obteniendo diferencias, por lo que se realizé
ef cuadre con las requisiciones nimeros 491 y 492 de fechas 02 y 10 de julio de 2024,
obteniendo resultado razonable. '

Durante la evaluacion de las formas requisicion al almacén de materiales y suministros
se observo que en las requisiciones utilizadas.al finalizar la descripcion de los materiales
no se anoté -ULTIMA LINEA- o no se anulan las linéas sin utilizar, asimismo, no se coloct
el sello de Visto Bueno Jefe Inmediato que lo solicita Ja requisicién .al Almacén de
materiales y suministros, por lo que se emitié la deficiencia Inconsistencias en el llenado
de la forma "REQUISICION AL ALMACEN DE MATERIALES Y SUMINISTROS".

En la evaluacién de las formas de Solicitud de Pedido se observé que las solicitudes
cuentan con documentos varios (cotizacion, diagnostico, detalie NPG, factura, verificador
FEL, especificaciones técnicas, orden de compra y/o copia de cheque).

La persona responsable del Almacén es el servidor publico Isai Leonel Guzman Chapas,
contratado bajo el renglén presupuestario 011 "personal permanente”.
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10. Cartera de Arrendamientos

De conformidad a la informacion adjunta al OFICIO-UDAFA- OCRET-369-2024/ C.C de
fecha 19 de junio del 2024 se traslado la cartera arrendamientos al 2024, la cual esta
conformada por 2980 expedientes de arrendamiento quienes conforman una renta anual
de tres millones doscientos cincuenta y un mil quinientos ochenta y cuatro quetzales con
veinticuatro centavos (Q 3,251,584.24).

La cartera se divide en arrendamientos al dia conformada por 2766 expedientes con
valor de fenta anual de tres millones treinta mil doscientos sesenta y tres quetzales.con
noventa y dos:centavos (Q 3,030,263.92) y arrendamientos morsosos conformada por 214
expedientes con valor de renta anual de doscientos veintin mil trescientos veinte
quetzales con treinta y dos centavos (Q 221,320.32).

Mediante muestreo selectivo se realizé la verificacién de tarjetas de control de pago de
arrendatarios observando que los arrendamientos suscritos en los expedientes niimeros
2011-1223, 2011-1221 y 04-0623 realizaron convenio de pago, el arrendamiento
contenido en el expediente nimero 2021-0551 realizd el pago por adelantado
cancelando el saldo registrado en su tarjeta de.coritrol, medianite recibo de pago No.9095
de fecha 30 de enero 2024, por valor de cuarenta y un mil setecientos setenta y un
quetzales con cuarenta y seis centavos (Q 41,771.46) que corresponde al pago del
periodo de det 07 de noviembre de 2024 al 06 de noviembre de 2030. '

Las tarjetas de control de pago de arrendatarios Nos. 4442, 988 y 989 al realizar el abono
en las tarjetas Unicamente registran en fa columna de abono lo correspondiente a la
renta pagada sin incluir la mora generando una diferencia entre el pago recibido en los
recibos de ingresos varios Nos. 7926, 8824 y 135168 y lo abonado a la cuenta del
arrendatario, por lo que se hizo de conocimiento al Ingeniero Victor Lopez profesional del
Departamento Recaudacion y de Control de Pagos para su correccion.

E! Departamento de Recaudacion y de Control de Pagos al establecer [a morosidad de
seis meses, requiere al arrendatario el pago otorgando. 30 dias habiles después de
recibida la notificacion para que se realice una propuesta o pago, finalizado el periodo se
traslada el expediente a Direccidn para iniciar.con el proceso de cobro por la via judicial,
motivo por el cual el periode de morosidad se amplia.

10.7 Cancelacidn de contratos de arrendamiento y despojo de derechos de posesion

En OFICIO- UDAFA- OCRET-423-2024/ €.C, de fecha 15 de julio de 2024, se trasladé el
informe  circunstanciado del procedimiento para Rescision de Contrato de
Arrendamiento, relacionados a Aldea Quehueche, Municipio de Livingston, Departamento
de Izabal y en los Municipios de San José y Sipacate ambos del Departamento de
- Escuintla, el cual se realiza de conformidad a la normativa siguiente:
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» Constitucion de la Repliblica de Guatemala.

* Decreto No. 126-97 del Congreso de la RepUblica, Ley Reguladora de las Areas de
Reservas Territoriales del Estado de Guatemala, articulo No. 14.

» Acuerdo Gubernativo No. 432-2002 Reglamento dé la Ley Reguladora de las Areas de
Reservas Territoriales del Estado de Guatemala, articulos Nos. 02,29 y 30.

*» Acuerdo Ministerial No. 190-2022 Manual de Normas y Procedimientos de la Oficina
de Control de Areas de Reserva del Estado.

Con base a la normativa anteriormente indicada, al determinar que los arrendatarios
reflejan retraso de 6 meses en el pago de la anualidad, el Departamento de Recaudacion
y Control de Pagos -RECOPA-, realiza los requerirnientos con el estado dé cuenta para el
pago correspondiente, posterior se entrega el requerimiento. de cobro fijando un plazo de
30 dias habiles después de recibida la notificacién para que realice algin convenio o
pago.

Vencido el plazo sin pago o convenio recibido se traslada el Expediente a Direccion para
que se ordene el cobro por la via judicial, por lo que se gestiona ante la Procuraduria
General de la Nacion -PGN- [a copia certificada del expediente para que el Director de la
Oficina de Control de Areas de Reservas Teritoriales del Estado, autorice a la
Procuraduria General de la Nacidn iniciar con el proceso judicial de cobro de las rentas
atrasadas. Los departamentos y dreas involucradas en el proceso de cancelacion de
_ contratos de arrendamiento trasladaron la siguiente informacion:

Departamento de Recaudacion y Control de Pagos

Con oficio RECOPA No. 0315-2024 VL/rm de fecha 12 de julio de 2024 se trasladé detalle
de 314 expedientes de arrendatarios en mora de Aldea Quehueche, Municipio de
Livingston, Departamento de Izabal y en los Municipios de San José y Sipacate ambos
del Departamento de Escuintla, los cuales se detallan a continuacidn:

* 103 expedientes en el archivo de la Oficina de Control de Areas de Reservas
Territoriales del Estado.

156 expedientes en el Departamento de Recaudacién y Control de Pagos.
22 expedientes en el Departamento de Juridico.
09 expedientes en el Departamento Técnico.
07 expedientes en la Direccion.
04 expedientes en Informacidn Publica,

13 expedientes en Secretaria General.

Secretaria General

En informe adjunto al oficio No. SG-0155-2024 de fecha 12 'de julio de 2024, ¢l Lic,

Joaquin Badmaca Gonzalez, Secretario General, informé que actualmente cuentan con 09

expedientes inactivos; los cuales, por estar vencidos los contratos de arrendamiento, las

obligaciones suscritas entre [a Oficina de Control de Areas de Reservas Territoriales del

Estado y los arrendatarios se extinguen, por lo que las rescisiones de [os mismos no son
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viables dentro de las solicitudes de prérroga de arrendamiento. Dichos expedientes no
se encuentran reportados por el Departamento de Recaudacion y Control de Pagos en el
listado adjunto al oficio RECOPA No. 0315-2024 VL/rm.

Departamento Juridico

En oficio No. DJ-383-2024/DC de fecha 12 de julio de 2024, la MSc. Lcda. Dinora Corado,
Jefe del Departamento Juridico traslado listado de 56-expedientes que actualmente se
encuentran en esa dependencia, sin embargo, no. indica las acciones realizadas en la
actualidad. Dichos expedientes no se encuentran reportados por el Departamento de
Recaudacion y Control de Pagos en el listado adjunto al oficio RECOPA No. 0315-2024
VL/rm.

11. Seguimiento a Recomendaciones

Mediante oficio UDAI-0I-237-2024 de fecha 11 de junio de 2024, se solicitd al Area de
Seguimiento -de la Unidad de Auditoria Interna de este Ministerio, las matrices
correspondientes al seguimiento de recomendaciones en estado pendiente y en proceso
emitidas por los entes fiscalizadores correspondientes a la Unidad Desconcentrada de
Administracién Financiera y Administrativa de la Oficina de Control de Areas de Reservas
Territoriales del Estado.

Por medio de oficio UDAI- 01-247-2024 de fecha 13 de junio de 2024, el Asesor de la
Unidad de Seguimiento de Auditoria Interna de este Ministerio, en respuesta a la solicitud
realizada traslado las recomendaciones con estado EN PROCESO de los informes de
Auditoria siguientes:

UDAI-051-2020, 02 recomendaciones EN PROCESO.

CAI-00032-2022, 01 recomendacién EN PROCESO.

CAl 00043-2023, 04 recomendaciones EN PROCESO.

Carta a la Administracion UDAI-CA-022-2023, 01 recomendacién EN PROCESO.
DAS-05-0026-2023, 03 recomendaciones EN PROCESO,

DAS-05-0034-2021, 03 recomendaciones EN PROCESQ.

Carta a la Gerencia DAS-0034-2021, 02 recomendaciones EN PROCESO.

Durante el periodo de la auditoria se determino una deficiencia en proceso.contenida en
el Informe UDAI-022-2019, CUA No. 82492 titulada "Deficiencias en la administracion del

Inventario de Activos Fijos", la cual se incluye en el seguimiento de recomendaciones
realizado. ‘

Con OFICIO apd-049-2024/ fm de fecha 22 de julio de 2024, se recibid informe
circunstanciado de las diligencias realizadas para el cumplimiento de las
recomendaciones; al fealizar el andlisis de las mismas y la ejecucion de la auditoria, se

determiné que 01 deficiencia se traslada a CUMPLIDA y 16 deficiencias contintian EN
PROCESQ.
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7. RESULTADOS DE LA AUDITORIA
De acuerdo al trabajo de auditoria realizado y cumplir con los procesos administrativos
correspondientes, se presentan los riesgos materializados siguientes:

7.1 DEFICIENCIAS SIN ACCION

1. ADMINISTRATIVA

Riesgo materializado

Vehiculo con distintivos de uso excepcional autorizado

En la auditoria de cumplimiento y financiera realizada por el periodo del 01 de mayo de 2023
al 30 de abril de 2024, se realizé la verificacion fisica de los vehfculos pertenecientes a
OCRET estableciendo que el vehiculo con niimero dé placa P 862KJK, con nimero de bien
SICOIN 005D8408, registrado en la Tarjeta de Responsabilidad de Actives Fijos No. 001003 a
nombre de Elger Rolando Barrera Pérez; cuenta con distintivos que indican "USO
EXCEPCIONAL AUTORIZADOQ", sin embargo no tienen documentos de soporte de la
autorizacion realizada por la autoridad Superior del Ministerio. ‘

Criterio

Oficio Circular Nimero 002-2024, Directriz Presidencial Séptima "Los Vehiculos del
Organismo Ejecutivo deben ser resguardados dentro de las instalaciones de cada entidad al
finalizar las actividades diarias, salvo casos debidamente justificados y autorizados por la
autoridad superior de la entidad. En estes casos, se deberd colocar un distintivo visible en el

vehiculo que indique la autorizacion ot_itenida_, conforme las caracteristicas proporcionadas
par la Secretarfa de Comunicacién Social.de la Presidencia”.

Comentario de la Auditoria ~

Se confirma la deficiencia, al no recibir respuesta del responsable en el plazo indicado de

conformidad a la Cédula y Oficio de Notificacién No.: UDAI-004-2024.
Comentario de los Responsables

x
¥

No se recibio documentacion de respuesta del responsable de la deficiencia.
Responsables del drea

HUBER ERNESTO PALMA URRUTIA
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Recomendaciones
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No. * | Des¢ripcion - ET R ey e | Fechacreacion |
1 Que el Director de la Oficina. de Control de Areas de Reserva del Estado - OCRET:, gire | 26/08/2024

instrucciones por escrito el Encargado: de [Inventarios, para realizar las diligencias

administrativas con el fin de- retirar los distintivos de "US0 EXCEPCIONAL AUTORIZADO" al

vehieulo con nimero de placa P 862KJK; de o contrario gestionar de forma mmediata la :

autorizacldn por-escrito del sefior Ministro, de conformidad a la direciriz séptima del Oficlo-
Circular Ndmero 002-2024.

2. ADMINISTRATIVA
Riesgo materializado

Inconsistencias en el registro de la forma “REQUISICION AL ALMACEN DE MATERIALES Y
SUMINISTROS"

En la auditoria de cumplimiento y financiera realizada por el periodo del 01 de mayo de 2023
al 30 de abril de 2024, se evalué el manejo y control de las requisiciones al almacén de
materiales y suministros, utilizadas er la UDAFA de OCRET, por medio de muestra selectiva
se veriftcd 132 formas estableciendo lo siguiente: (Ver Anexo No. 1)

Se observé que en 11 requisiciones fueron anuladas por error en el llenado de Ia forma, sin
explicacidn alguna.

En 121 requisiciones se observé que al finalizar la descripcién de los materiales y
suministros no se anota la leyenda -ULTIMA LINEA- 0 no se anulan las lineas sin utilizar.

En 82 requisiciones se observé no se coloca el sello de Visto Bueno Jefe Inmediato que
solicita la requisicion al Almacén de materiales y suministros.

La forma de requisicién al almacén de materiales y suministros, utilizada en OCRET difiere
de la autorizada en el Manual de Normas y Procedimientos vigente; la cual no contiene la
leyenda de Original = Almacén Copia Rosado = Solicitante, mismas que.se imprimen en
triplicado y todas son archivadas en. el almacén. '

Criterio

A-039-2023 Norma No. 3 Normas Aplicables a las Actividades de Control literal d) Medidas
Correctivas Pertinentes y Oportunas Sobre las Actividades de Control "La maxima autoridad
y unidad competente delegada de conformidad con la normativa aplicable, deben considerar
al momento que una actividad de control es implementada, que se obténga seguridad
razonable sobre su efectividad. En la aplicacién de las actividades de control, al identificar
excepciones a su cumplimiento con cierta frecuencia, se debe investigar de forma oportuna
dicha excepcién y ajustarlas para mejorar la eficiencia, tomar las acciones correctivas
adecuadas y velar por su cumplimiento”.

Instructivo para elaborar la requisicién al Almacén de Materiales y Suministros literales e yh,
contenido en el Acuerdo Ministerial No. 164-2021 "Manual de Normas y Procedimientos de
Almacén e Inventarios®, que indican lo siguiente:

Pédgina 20 da 28

|
&
&
.



1 Que ef Director de fa Oficina de Conirol de Arcas de Reserva del Estado - OCRET- gire | 26/08/2024

000022

e) DESCRIPCION DE LOS ART[CULOS: Se escribe el nombre de los materiales que se
requieren y se anota -ULTIMA LINEA- al finalizar la descripcion de los mismos.

h) Vo. Bo. COORDINADOR QUE LO SOLICITA: Se anota el nombre, firma y sello de la‘persona
que autoriza el pedido al Almacén.

Comentario de la Auditoria

Se confirma la deficiencia en virtud que es necesario que el Encargado de Almacén verifique
el cumplimiento de las directrices indicadas en el MEMORANDUM ALMACEN-01-2024 y el
Acuerdo Ministerial No. 164-2021 "Manual de Normas y Procedimientos de Almacén e
Inventarios”.

Comentario de los Responsables

En oficio ALMACEN-0053-2024/ig de fecha 12 de agosto de 2024, suscrito por isai Leonel
Guzman Chiapas, Encargado de Almacén informé "..a partir de la presente fecha, se
informard a los colaboradores de la OCRET, que .al momento de presentar la requisicidn
deberd consignar la palabra dltima linea, y de esta manera no iricurrir en un mal
procedimiento..”. También indico "...a partir de la presente fecha se requerird que toda
solicitud deba traer firma y sello del jefe inmediato...”. Y “Se dard cumplimiento al manual de
Normas. y Procedimientos de la forma "REQUISICION AL ALMACEN: DE MATERIALES Y
SUMINISTROS"...".

Adjunta copia de MEMORANDUM ALMACEN-01-2024 de fecha 12 de agosto de 2024,
suscrito por Isai Leonel Guzman Chiapas, Encargado de Almacén en el cual traslada ias
directrices a seguir para subsanar las inconsistencias al llenar la forma Requisicién al
Almaceén de Materiales y Suministros, dirigido a todos los Jefes de los Deptos. de la OCRET.
Responsables del area

ISAI LEONEL GUZMAN CHIAPAS

Recomendaciones

Sorb e ey ook

instrucciones por escrito al Encargado de Almacén, que previo a recibir la-forma “Requisicitn al
Almacén de Materiales y Suministros® verifique el correcto lienado-de la-misma y sea-entregada
a la persona salicitante, para que se cumpla con lo.establecido en ef.instructivo. para;elaborar la
requisicién al Almacén de Materiales y Suministros contéiido én el Acuerdo Ministerfal No,
164-2021 *Manual de Normas y-Procedimientos de Almacén e Inventarios”.

3. ADMINISTRATIVA
Riesgo materializado
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| incumplimiento a los procedimientos de entrega y*liquida_eiénde cupones.de-combustible:

En la auditoria de cumplimiento.y financiera realizada por el periodo del 01 de:mayo de 2023
al 30 de abril de 2024, por medio de muestra selectiva se realizé la verificacién de 100
expedientes ‘de -Solicitud de cupones ‘canjeables. por combustible, utilizados en la UDAFA
OCRET, estableciendo lo siguiente: (Ver Anexo No: Ii)

En 100 expedientes de solicitud de combustibles no cuentan con vale para despacho de
Combustible.

En 21 formularios de solicitud y liquidacion de combustible no cuentan con todas las firmas
establecidas en los formularios. _ o ‘

En el oficio de solicitud de asignacion de combustible No. DIR-414-2024, se indicé que la
comisidn se realizara los dias 10y 11 de abril de 2024, sin embargo, adjunto al formulario de
solicitud y liquidacion de combustible No. 377, se incluye como parte de la liquidacién la

factura serie:BS8EBF110 nimero 1903446674 emitida el 12 de abiil de 2024, fecha fuera del

pericdo de la comision.

Criterio

Acuerdo Ministerial No. 284-2022 "Manual de Normas 'y Procedimientos de Cupones de.

Combustible Administracion Interna’, Capitulo i, dirigido a Unidades Desconcentradas de

Administracion Financiera y Administrativa, procedimiento de Entrega de' Cupones de

Combustible por Asignacion de Cucta Semanal aprobada mediante Acuerdo Ministerial o

Resolucidn Administrativa, paso No. 03 y Entrega de Cupones de Combustible por Comisién.

Norma No. 03.

Acuerdo No. A-039-2023 Norma No. 3 Normas Aplicables a las Actividades de Control literal

d) Medidas Correctivas Pertinentes y Oportunas Sobre Ias Actividades de Control "La
maxima autoridad y unidad competenté delegada de conformidad con la normiativa

aplicable, deben considerar al momento que una actividad de control es implementada, que
se obtenga seguridad razonable sobre su efectividad. En la aplicacion de las actividades de.
control, al identificar excepciones a su cumplimiento con cierta frecuencia, se debe.

investigar de forma oportuna dicha excepcion y ajustarlas para mejorar la eficiencia, tomar

las acciones correctivas adecuadas y velar por su‘cumplimiento”.

Comentario de la Auditoria

Se confirma la deficiencia en virtud que, al verificar el formulario de solicitud de combustible

por cuota semanal en el apartado.de entrega de cupones, no-se consigna el tipo de vehiéulo,

marca y No. de placa; asimismo, en la resolucion No. 002-2024 de fecha 06/02/2024 la
asignacion de combustible se realiza por Unidad Administrativa y no se especifica el
vehiculo al cual se estd realizando la asignacién, lo-que difictlta tener &l debido control de la
entrega de cupones de combustible por cuota semanal.

Comentario de los Responsables
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El Sr. Algjandro Jossue Estrada Garcia, Encargado de Combustible en OFICIO- UDAFA-
OCRET-470-2024/A.E. de fecha 13 de agosto de 2024 informé “...cada cupén de combustible
que es entregado se solicita firma de recibido en copias de los cupones y en los formularios
de solicitud por comisidn, en estos formularios se tiene un apartado donde cada empleado
que solicita cupones, puede plasmar los datos que respalden lo que reciben. Este rubro del
en los formularios cumple la funcion del vale de despacho de combustible ya que en esta
solicitud se plasman los mismos datos que obran en un vale el cual termina siendo un
procedimiento interno ya que este disefic de vale no es un documento registrado por
Contraloria General de Cuentas, por tanto, no se coloca este vale ya que seria redundar en
los procedimientos y controles que actualmente estan establecidos, cabe mencionar que la
funcion de este vale de despacho de combustible se cumple en su totalidad con los datos
que se plasman en [a solicitud, esto para transparentar que los cupones de combustible son
recibidos por las personas que solicitan dichos cupones”.

En relacién a los formularios sin firma "...las firmas de aprobacion de combustible de la
mdxima autoridad (director de OCRET), han sido consignadas en todos fos formularios dé
solicitud por cuota semanal y solicitud por comisién por lo que se ha entregado los cupones
de combustible con la autorizacién y visto bueno. Las firmas no consignadas que reflejan en
la presente ‘auditoria han sido de jefes inmediatos o personas encargada de la UDAFA las
cuales no se entregaron para dicho procedimiento de firma porlas personas requirentes”.

Adjunta copia de la solicitud de anulacidn de reconocimiento de gastos (En relacion a ia
solicitud de asignacion de combustible No. DIR-414-2024) en el cual se refleja que la
comision se realizé del 10 al 12 de abril de 2024.

Responsables del drea

ALEJANDRO JOSSUE ESTRADA GARCIA

Recomendaciones

o S B LN e g v P T dagt - r‘r" 2
No. wjDescripoion " i T s .
T Que el Director de la Oficina de Control de Areas de Reserva del Estado - OCRET gire | 26/08/2024
Instrucciones por escrito al Encargado de Combustible para que se implemente el vale-para
despacho de Combustible, asimismo, se tenga el dehido cuidado en la revisién de los
expedlentes de liquidacion de combustible, qua las fechas establecidas en el oficio de solicitud,
coincidan con las fechas de‘las facturas y el formulario de Niquidacion y-que se registren todas
las firmas en los formutarios de sollcitud y liquidacion, para dar cumplimiento al Acuerdo
Ministerial No. 284-2022,

Ee - ~=": pFecha creacidn |

T s L

i §

4. FINANCIERO

Riesgo materializado

Incumplimiento a los requisitos para liquidar reconocimientos de Gastos
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En la auditoria de cumplimiento y financiera por el perfodo del 01 de mayo de 2023 al 30 de

abril de 2024, al efectuar -arqueo del Fondo Rotativo se verifico la integracién de las
liquidaciones pendientes de reintegro al Fondo Rotativo Nos. 01, 02 y- 13, estableciendo lo
siguiente: (Ver Anexo No. lli)

En 28 expedientes de liquidacion dé reconocimiento de gasto, los informes circunstanciados
-anexos son muy generales, no consignan firma y seflo de quién autorizé el traslado y no se
detalla la hora de entrada y salida de los lugares visitados de conformidad a la designacin.
En 08 expedientes de liquidacion de reconocimiento de gasto, en la constancia de traslado
no se consigna el norbre dela autoridad a quién consta.

En 18 expediéntes de liquidacién de reconocimiento de gasto, no se coloca el sello de la
persona que autorizé y/o reviso el formulario de reconocimiento de gasto liquidacion.

En los formularios de liquidacion Nos. 98 y 99 seaceptaron las facturas Nos. 3854190237 y
2477802457 ambas por valor de Q.63.00 quetzales que fueron emitidas por Turicentro
Martita Proyectos, Inversiones y Servicios, Sociedad Anénima.

Criterio :

Acuerdo Ministerial No. 150-2022 "Lineamientos para gastos de viéticos y reconocimiento de
gastos por servicios prestados al Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion”,
Capitulo ll, Articule 20 Constancia de Trasiado

"El contratista deberd consignar en el formato establecido el detalle de entradas y salidas a
los lugares designados, nombre firma y sello de la autoridad de los lugares visitados o quien
consta, sl en la localidad no. tuviesen sello de la institucién deberan apersonarse a
Gobernacion Departamental, Alcaldfa Municipal, estacién de la Policfa Nacional Civil,
estacion de Bomberos Municipales, en casos especiales se podra acudir a los juzgados de la

localidad para solicitar el respectivo sello que hara constar la permanencia en el lugar, firma:

del contratista y firma y sello de quien autorizé el traslado”.
Articulo 21 Requisitos para liquidar Reconocimientos de Gastos literal b) y g)

“Informe que describa de la manera mas amplia posible las actividades realizadas en dicho
traslado oftcial, con fechas y heras de entrada y salida de los lugares asignada’.

"No se aceptaradn consumos en bar, spa, motel, turicentro, discoteca u otros lugares de la
misma categoria®,

Comentario de la Auditorfa

Se confirma la deficiencia en virtud que es necesario que la Encargada de verificar los
expedientes de Reconocimiento de Gastos verifique el cumplimiento de los: lineamientos

para gastos de vidticos y reconocimiento de gastos.

En relacion a los documentos preslentados por las facturas Nos. 3854190237 y 2477802457,
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no son suficientes; el RTU éstablece la actividad principal, la cual es general y en la mayoria
de casos no refleja la misma actividad que se establece en la patente de comercio emitida
por el Registro Mercantil, documento no adjunto a los documentos presentados. Asimismo,
la normativa vigente es clara al indicar que no se aceptan consumos en Turicentro sin hacer
excepcion aiguna.

Comentario de los Responsables

La Lcda. Mariela Cano Guerra, Encargada de Tesoreria en oficio No, DFT-465-2024mc de
fecha 12 de agosto de 2024, informé "Se traslado OFICIO CIRCULAR UDAFA-
OCRET-002-2024, en el cual se traslada Lineamientos de para Gastos de Reconocimiento..".

Con oficio DFT-469-2024mc de fecha 12 de agosto de 2024, emitido por Mariela Cano
Guerra, indica que realizé la consulta a los contratistas el motivo por el cual los agentes de la
PNC no colocan su nombre en la constancia de traslado al interior de la republica, a lo cual
respondieron "En la constancia no indica que tengan que colocar nombre, Par cuestiones de.
seguridad, Que ya coloco la firma y el sello de la subestacion”.

Copia del OFICIO CIRCULAR UDAFA- OCRET-002-2024 de fecha 08 de agosto de 2024,
suscrito por Lcda. Mariela Cano Guerra, Encargada de Tesoreria, con el cual se trasiadé a las
dependencias del OCRET, los lineamientos para Gastos de Reconocimiento de Gastos,

En relacion a las facturas Nos. 3854190237 y 2477802457 ambas por valor de -Q.63.00
quetzales que fueron emitidas por Turicentro Martita, los contratistas informaron
"...Turicentro Martita Proyectes, Inversiones y Servicios del Sur, S.A. por lo que me permito
informar que también es un restaurante como se muestra en las imdgenes..”"...en el RTU
establece su actividad econémica es ACTIVIDADES DE RESTAURANTES..".

Responsables del drea
MARIELA CANO GUERRA

Recomendaciones

3 " e AG g W TR T Wi g L3 : K R i RN i (et
Que el Director de la Oficina de Control de Arcas de Reserva det Estado - OCRET, gire
instrucciones por escrito a la Encargada de Tesorerla, para que solicite el reintegio' de los
fondos de los gastos sustentados enfas facturas Nos. 3854190237 y 2477802457 por valor.de
cada una de Q.63.00 quetZales, que suman en total la cantidad de Q.126.00, que fueron
ernitidas por el contribuyente Turicentro Martita cantenidas en Jos formularios de liquidacidn
Nos. 98 y 99, Asimismo, que se verifique que en Jos expedientes de liquiddcion de
reconocimiento de gasto, los informes circunstanciadas estén de forma detallada ¥ que las
hojas de traslado tenga las firmas y sellos de quién autoriza e trasfado, conforme a'lo:indicado
en el Acuerdo Ministerial No, 150-2022 “Lineaniientos pasa gasios de vidticos y reconocimiento
de gastos por servicios preslodos al Ministerio de Agricultira, Ganaderfs v Alimentacion”, |

Capitulo I, Articelo 20 Constancia de Trastado,

5. ADMINISTRATIVA
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Riesgo materializado
Inconsistencia en la conformacién del expediente Contrato No. 2024-203-4-1-2

En la auditoria de cumplimiento y financiera por el periodo del 01 de mayo de 2023 al 30 de
abril de 2024, al revisar conforme a muestra los expedientes del personal de OCRET,
contratado bajo el renglon 029, se observé que en el contrato No. 2024-203-4-1-2 de fecha
01 de abril de 2024, suscrito con el contratista William Rogelioc Toc Choy, se adjunta
Declaracion Jurada de fecha 02 de marzo de 2024 en la cual indica en |a literal ¢) "Que no
tiene contrato de trabajo en ninguna institucién o entidad ptblica o privada, a excepcién de la
docencia y servicios plblicos asistenciales". Asimismo, en el expediente se adjunta carta de
renuncia preseéntada a la Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad -SAAS-, con
efectos a partir del 01 de abril de 2024, al revisar en fa Informacion Publica de la <SAAS- se
verificd que el colaborador en mencion recibié salario por estar contratado bajo el renglén
011 y viaticos en el mes de marzo de 2024, por lo que la Declaracion Jurada contraviene con
lo indicado en dicha literal.

Criterio

Decreto nimero 57-92, Ley de Contrataciones del Estado, articulo No. 26 Declaracién jurada
"Los oferentes que participen en las licitaciones, cotizacionés y quienes estuvieran
comprendidos en los casos de excepcién contemplados en esta ley, presentara junto con la
oferta, declaracion jurada de no estar comprendidos en ninguno de los casos a que se refiere
el Articulo 80 de esta ley. Si se descubriere falsedad en la declaracion, la autoridad a que
corresponda la adjudicacién descalificara a aquel oferente, sin perjuicio de poner el hecho en
conocimiento de los tribunales de justicia”.

Comentario de la Auditoria

Se confirma la deficiencia, en virtud que se considera indispensable que se realicen las ‘€§L
diligencias administrativas correspondientes para subsanar la inconsistencia detectada en el
expediente del Contrato No. 2024-203-4-1-2. %% “'

Comentario de los Responsables

La Lcda. Flor de Maria Rivera Barrios, Encargada de Recursos Humanos con oficio OCRET-
RH-655-2024 de fecha 12 de agosto de 2024 adjunta respuesta a la posible deficiencia
indicando lo siguiente:

"...se utilizé inicialmente la hoja titulada "PAPELERIA REQUERIDA PARA CONTRATACIONES

RENGLON 029" en la cual no era requisito presentar copia de carta de renuncia de trabajo
anterior”.
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"...segun Oficio Circular DRH-ADMP-005-2024 de fecha 15/03/2024 (fotocopia adjunta) en el
cual se requiere presentacion de copia de renuncia de trabajo anterior...".

!
"...por error involuntario no se procedié a requerir el cambio de la Declaracion Jurada por
fecha de emision segln carta de renuncia de trabajo anterior. Por lo que se dejé la
Declaracion Jurada con fecha 2 de-marzo de 2024..".

Asimismo, informé que "..:se tendrd una revisién minuciosa de los documentos presentados
para la conformacion de expedientes de contratacién bajo el renglén 029.. "

Adjunta copia de:

Listado de Papeleria requerida para contrataciones renglén 029.

Oficio Gircular DRH- ADMP:005-2024 de fecha 15/03/2024, copia del nuevo listado de
documentos requeridos para contratacién renglon 029 "Otras Remuneraciones de Personal
Temporal". ,
Declaracion Jurada de fecha 02 de marzo de 2024 def contratista Willidm Rogelio Toc Choy, y
Carta de renuncia con fecha 25/02/2024 presentada ante la Secretaria de Asuntos
Administrativos y de Seguridad -SAAS-,

Responsables del area
FLOR DE MARIA RIVERA BARRIOS

Recomendaciones

1 ‘ ’ . 21/08/2024
Que el Sefior Ministro, gire instrucciones por escrito al Director de-la Oficina de Control de Areas
de Reserva del Estado -OCRET, y este a su vez gire insirucciones por escrito a ta Encargada de
Recurses Humanos - OCRET, para que se realicen las acciones administrativas y legales
cariespandientes derivade de-las inconsistenclas delectadas en el expedierité de conratacion
No. 2024-203-4-1-2 de fecha:07 de-abril de 2024, suscrito con el-contfatista William Rogelio Toc -
Choy. Asimismo, se cumpla con los lineamientos establecidos en Ja conformacién de. los
expedientes de contralacion de personal bajo el renglén. 029, de conformidad a los
lineamientos establecidos al Manual de Normas y Procedimientos. oficios circulares. y otras

directrices emitidas por fa Direccidn de Recursos Humanes,

8. CONCLUSION ESPECIFICA

Derivado de la auditorfa de Cumplimiento y Financiera realizada a la Unidad Désconcentrada
de Administracion Financiera y Administrativa de la Oficina de Control de Areas de Reservas
Territoriales del Estado -OCRET- se considera gue el resultado de las areas verificadas ‘es
razonable, con excepcion de la falta de cumplimiento de fas recomendaciones emitidas en
informes anteriores y las debilidades en el control internc que dieron origen a la
confirmacion de cinco deficiencias que se detallan a continuacion:
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* Vehiculo con distintivos de uso excepcional autorizado.

* Inconsistencias en el llenado de la forma "REQUISICION AL ALMACEN DE MATERIALES Y
SUMINISTROS",

* Incumplimiento a los procedimientos de entrega y liquidacién de cupones de combustible.

* Incumplimiento a los requisitos para liquidar reconocimientos de Gastos.

* Inconsistencia en la conformacidn del expediente Contrato No.2024-203-4-1-2.

Asimismo, se emitié Carta a la Administracién para dar a conocer los puntos detallados a
continuacién;

+ Normativa de Recursos Humarios desactualizada.
~ * Incumpligpiento al Controlde marcaje del personal 011 y 031.

.‘\)Rﬁ GH

»

&

R il
& AUDITORIA
5 INTERNA
%,

VNI 5

4'0/0

F. Lot F__ LlG Y.
Carlos Ddhiel Guérra Gastellanos nael at oHern'andez
Sypervisor Coordjnador
carlog Alberto Tobal Cerna Yolanda Elim;rado Alvarado
Auditor dite
. . ANEXO

Anexo No. I: Detalle de formularios de requisicién revisados. )

Anexo No. II: Detalle de formularios de solicitud y liquidacién de combustibie revisados.
Anexo No. lil: Detalle de formularios de solicitud y liquidacién de reconocimiento de gastos
revisados.

Anexo |V: Carta a la Administracion o

Anexo V: Matriz de Seguimiento de Recomendaciones . de Auditorias Anteriores.
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Anexo No. |
Auditoria de Cumplimiento y Financiera
UDAFA OCRET
Detalle de formularios de requisicién revisados
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‘Auditaria Interma
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Anexo No. li
Auditoria de Cumplimiento y Financiera
UDAFA OCRET
Detalle de formularios de solicitud y liquidacion de combustible revisados

NO SE UTILIZA VALE DE|EN 6 FORMULARIOS FALTAN

1 .
414 1451 4 1 40 | pESPACHO | EIRMAS DE AUTORIZAGION
| NO SE UTILIZA VALE DE
347 | 349 | 3 1 2 | osracie —
.  INO SE UTILIZA VALE DE/EN 3 FORMULARIOS FALTAN
1516 | 1528 | 13 3 10 |pespacHO FIRMAS DE AUTORIZACION
359 364 | 13 5 11 NO SE UTILIZA VALE DE(EN 5 FORMULARIOS FALTAN
| | - DESPACHO FIRMAS DE AUTORIZAGION
- , T INO SE UTILIZA VALE DE| T
1554 | 1573 | 20 |t | 19 |Deseacko | e “
s74 | 383 | 10 ; o |NO SE UTILIZA VALE DE|EN 7 FORMULARIOS FALTAN
| PESPACHO : FIRMAS DE AUTORIZACION
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Anexo No. [l
Auditoria de Cumplimiento y Financiera
UDAFA OCRET
Detalle de formularios de solicitud y liquidacién de reconocimiento de gastos revisados

Sas ""E‘:I‘MT : i =. i atEgRy . , s i
0 ' ' No se consigna nombre de la
T | NOEL CHUA LEMUS 79 autoridad a quién consta
AMILCAR ESTUARDO |No se coloct sello de
2 |ROBLEDO 80 autorizado en copia de
HERNANDEZ formulario RG-L
AMILCAR ESTUARDO - |No se colocé sello de
3 ROBLEDO a7 autorizado en copia de No se Consigna
HERNANDEZ formulario RG-L horas de |
' No se colocd sello de ' entrada y salida |
4 MARIA DEL ROSARIO autorizado ni revisado en de los lugares |
GOMEZ MEJIA 75 copia de fomulario RG-L asignados. |
|
) - - ; : —————————— Constancia de
s | armenTos 1 |oore e e o M roTe TR S :
MENDOZA GONZALO formulario RG-L i consigna firma y |
‘ ' sello de quien |
g | BARRIENTOS 91 ‘No se corisigna nombre de la|  autorizé el
MENDOZA GONZALO . ___|autoridad a quién consta_ traslado.
MORATAYA CENTENO No se color_:o -seﬁo .de
7 PABLO . 85 autorizado en copia de
CESAR formulario RG-L
RUANO ARANA JOSE No se colocd sello de
8 [l NGy 86 autorizado en original vy
ANGEL copia de formulario RG-L
: o
=
B RS B L e e JERTSPRIE T . . ol G 2 R o aD Ry [l )
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No se colocé sello de]|No se consigna fiombre de la
9 ENUC?SLO ARANA JOSE 99 autorizado en copia de|autoridad a quién consta en 2
formulario RG-L de 3 sellos
No se colocd selio de
GIRON PEREZ i :
1 ‘ autorizado en co d
° DENVER MANFRED 2 formulario RG-L pe e
No se colocé sello de
11 | GIRON PEREZ 89 autorizado en copia de .
DENVER MANFRED formulario RG-L No se-consigna
horas de
12 | GARCIA ~ MENDEZ 24 entrada y salida
KARLA KARINA de los lugares
No se coloco sello de asignados.
_ GARCIA MENDEZ ori oni
13 autorizado en copia de
KARLA KARINA 82 formulario RG-L - Constancia de
N oo sello del N — v~ trasiado no
0 se coloco sello -de| No se consigna nombre de [a | consigna firma
14 I?AARCIA MENDEZ 98 autorizado en copia -de|autoridad a quién consta en 2 =sel|og‘de quien.y
RLA KARINA formulario RG-L de 3 sellos autorizé el
_ aslado.
15 | BARRERA GUERRA 76 trastado
FAUSTINO _
No se colocd sello de| No se consigna nombre de la
16 | wanivicnt At n 90 autorizado en original y|autoridad a quién consta
MAYEN PALENCIA copia de formulafio RG-L
WALTER HORACIO , _
MAZARIEGOS No se colocd sello de
17 |CORADO YULL 84 revisado por en original y
CAROLINA copia de formulario RG-L.
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No se colocs sello de

HEBER LEONIVAR

18 g2 autorizado en copia de|autoridad a quién consta
CHUA LEMUS NOEL formulario RG-L
; No se consigna nombre de [a
19 | LOPEZ RABANALES 77 toridad a quién consta
SERGIO ALBERTO adloridadaa
ROBLEDO No se colocd selio de
20 |HERNANDEZ AMILCAR 100 jrevisado y autorizado en
ESTUARDO copia de formulario RG-L
ROBLEDO '
21 |HERNANDEZ AMILCAR A-01
ESTUARDO
ROBLEDO : No se consigna nombre de la
22 |HERNANDEZ AMILCAR A-012 autoridad a quién consta
ESTUARDO
RAMIREZ No se coloco firma y $ello | No se consigna nombre de la
23 |HERNANDEZ 93 de autorizado en RG-L autoridad a quién consta
_ |ALFREDO ESTEBAN .
24 LOPEZ JOLON SANDY AdD No se consigna nombre de la
' PAMELA , autoridad a guién c¢onsta
BARRERA GUERRA :
| %° |FausTIND A-42
26 BARRIENTOS A No se consigna nombre de la
MENDOZA GONZALO ] autoridad a quién consta
‘ BARRIENTOS No tiene firma ni sello de [No se consigna nombre de la
27 | MENDOZA GONZALO A-44 autorizado por ¢l RGL-E | autoridad a quién consta
PEREZ DE LEON No tiene firma ni sello de |No se consigna nombre de ia
28 A-38 autorizado por el RGL-E autoridad a quién consta

No se ¢consigna
horas de
entrada y salida
de los lugares
asignados.

Constancia de
traslado no
consignafirmay
sello de quien
autorizé el
fraslado.
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Alimentacion Adiditorfa Interna.

CARTA A LA ADMINISTRACION No. UDAI-CA-0021-2024

‘Guatemala, 23 de agosto de 2024

Sefior Ministro;

“Respetuosamente nos dirigimds a usted, para hacer de su conacimiento que mediante

Nombramiento de Auditoria de Cumplimiento y Financiera No. NAI-055-2024, CAl
No.00055, de fecha 03 de junio de 2024, se nombro a los Licenciados Yolanda Elizabeth
Alvarade Alvarado (Auditor), Carfos Alberto Tobal Cerna ‘(Auditor), Natanael Mateo
Hernandez (Coordinador) y, Carlos Daniel Guerra Castellanos-(Supetvisor), para realizar
Auditoria de Cumplimiento y Financiera en la UDAFA QCRET; por el periodo
comprendido del 01 de mayo de 2023 al-30 de abril de 2024.

De conformidad al Acuerdo Gubernativo No. 338-2010 de fecha 19 de noviembre de2010,
articulo 34, dentro de las atribuciones de la Unidad'de Auditoria Interna establece "1.
Realizar en forma preventiva la fiscalizacion administrativa y financiera de las diferentes
dependencias dei Ministerio.”

En la auditoria de cumplimiento y financiera practicada a la Unidad Desconcentrada de
Administracion Financiera y Administrativa de fa Oficina.de Control de Areas de-Reservas
Territoriales del Estado -OCRET-, por el periodo comprendido. del 01 de mayo de 2023 al
30 de abril de 2024; utilizando el método de muestreo selectivo se evalld la pdliza de
seguro de-vehiculos para el afio 2024 y verificacion de eéxpedientes de personal renglon
029, se observé lo siguiente:

La Direccidn de-recursos Humanos no ha realizado 1a actualizacion del manual'dé normas
y procedimientos, en &l cual se considera preciso establecer la periodicidad de Ia
Solvencia Fiscal, esto en virtud que al verificar los expedientes .de contratacion de
personial bajo el renglon 029, para sér.contratades para el periodo 2024, se observd que
se adjuntan-solvencias fiscales emitidas enlos meses de.noviembre'y diciembre de:2023;
asimismo, el listado de documentos para .contrataciones renglén 029 utilizade en la
actualidad difiere del establecido en el Manual de:Normas'y Procedimientos vigerite.

1. Normativa de Recursos Humanos desactualizada %\L\

Lo anterior con base a:lo siguiente:

Acuerdo Ministerial No. 115-2023 de fecha 03. de mayo. de 2023 .se aprobd la
de_sconcentrgucic’;n de los procesos de Recursos Humanos.a cada unidad: ejecutora, en su
articulo 14 indica “Se instruye a la direccién de Recursos Humanos para que en
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coordinacion con Planeamiento y las Unidades Ejecutoras, actualicen los manuales de
organizacion y funciones, normas y procedimientos correspondientes, en un plazo no
mayor a 120 dias, a partir de la vigencia del presente acuerdo, de conformidad a la
normativa vigente emitida por la Oficina Nacional de Servicio Civil",

Decreto 6-91 Cédigo. Tributario Articulo 57 A, parrafo cuarto indica “Los organismos del
Estado, sus entidades descentralizadas o autonomas y demas entidades estatales que
tienen a su cargo la regulacion, autorizacion, control o fiscalizacion de la prestacién de
servicios publicos, estableceran la periodicidad con que el contribuyente que preste tales
servicios debera presentar ia solvencia fiscal”.

Por lo antes descrito, se recomienda al Seiior Ministro lo siguiente:

Que se gire instrucciones por escrito a la Direccidn de Recursos Humanos para que én
coordinacién con Planeamiento y las Unidades Ejecutoras, actualicen los manuales de
organizacion y funciones, normas y procedimientos, y establezcan el periodo de vigencia
de los documentos solicitados para la conformacién de los expedientes de personal.

2. Incumplimiento al Control de marcaje del personal 011 y 031

Al verificar el reporte del marcaje mensual y los oficios trasladados a la Direccion de
Recursos Humanos con las justificaciones del personal contratado bajo el renglén 011 y
031, se observo que ¢él personal no presenta justificacion por falta de marcaje de entradas
o salidas en el horario de almuerzo, tal como lo establece la normativa vigente.

Lo anterior con base a lo siguiente:

Oficio Circular DRH-GEST-SMON-09-2023 de fecha 23 de agosto de 2023, numeral 2
Marcaje Diario, todo servidor ptiblice de este Ministerio debe realizar cuatro (4) marcajes
Diarios en los Relojes Biométricos, siendo los siguientes:

Entrada a labores (1) Salida de Almuerzo (2) Entrada de Almuer;:o (3) y Salida de Labores
(4). Esto con el fin de cumplir con lo establecido en el inciso 1 del articulo 77 del
Reglamento de la Ley de Servicio Civil.

Acuerdo Gubernativo No. 18-98, Reglamento de la Ley de Servicio Civil, articulo No. 77.
Puntualidad y Asistencia a las Labores. “Los servidore$ piiblicos quedaran sujetos a las
normas que sobre puntualidad y asistencia establece este Reglamento, las que establece
la Ley de Servicio Civil y ofras disposiciones internas de personal de las dependencias,
asi como a las que por la naturaleza del cargo que desempefian estén sujetas a una
reglamentacion especial. Para los efectos de esta disposicién se establece lo siguiente,
1. Todo servidor publico debera registrar personalmente, por I6s medios que para el
efecto se establezcan en cada dependencia el inicio y conclusién de sus labores, asi
como salida e ingreso del periodo de almuerzo o descanso, a fin de hacer .constar de
modo fehaciente que ha cumplido con la jornada de trabajo, 2. Los servidores publicos
que registren su ingreso con retraso incurren. en llegada fardia aunque hayan asistido
puntuaimente a su trabajo. El que no la registre incurre en falta de asistencia. En ambos
casos deben aplicarse las sanciones correspondientes, salvo que el servidor publico
informe del hecho a su superior o jefe inmediato, el propio dia que haya incurrido en la
faita'y que éste, juzgue procedente las justificaciones que el servidor publico aduzca. La
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Unidad de Recursos Humanos o de-Personal de la Dependencia debe tomar nota de las:
llegadas tardias y faltas de asistencia que ocurran, y anotarlas en el registro personal del-
servidor para los efectos de la aplicacién de las medidas disciplinarias y de sU evaluacion
del desemperio;'y 3. De conformidad con las normas.de la Ley de Servicio Civil, se debera
sancionar al servidor publico cuando se retire-de sus labores sin autorizacion antes-de Ja
horade salida establecida. ' '

Por lo antes descrito, se recomienda al Sefior Ministro lo siguiente:

Girar instrucciones al Director de Oficina.de Control de Areas de Reservas Territoriales
del Estado.-OCRET-y ala encargada de Recursos Humanos, darestricto cumplimiento
a la normativa interna; verificar el reporte de marcaje trasladado por el Departamento de
Gestion de Personal y aplicar las sanciones disciplinarias correspondientes.

Con muestras de nuestra mas alta consideracion y estima, nos suscribimos.

Atentamente,

Lic. Yolanda Blizabeth Alvarado Alvarado Lic. Cartés Alberto Tobal Cerma.
Servicios Profesiondles Auditoria Interna Servicios Profesionales Auditoria Intema

Lic\ NatgmaelMatsoHerhandez
Coordinador Auditoria Ifiterna P
(s

Ingeniero Agronomo
Maynor Estuardo Estrada Rosales

Ministro de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién
Su Despacho

7ma. avenida 12-90 zona 139d’ﬁC'DMon;a B
Teléfono: 1557 extension 72277228,
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HOJA DE SEGIMIENTO EN EL AVANCE DE LAS RECOMENDAGIONES DE LA UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

Auditor {es}: 12aris de] Carrwn Alvarez Barries  Wendy Lucrecia Eaquivel Garcla
Tipo de Auditorda: Cumplimiento y Financiera
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No. de informa: CAI 00043 | UDALCADZL-2023

Entidad: UNIDAD DESCONCENTRADA DE  ADMINISTRACGION FINANCIERA Y

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

HOJA DE SEGIMIENTG EN EL AYANCE DE LAS RECOMENUACIONES DE LA UNIIAD DE AUDITORIA INTERNA

Auditor (es): Liz, Masvin Frantisco lgnacia Aceytuno ! Lic. Sergio lvan Lorenti Vasquez

ADMIMISTRATIVA DE LA OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE RESERVAS Tipo de Audi
TERRITORIALES DEL ESTADO -DCRET-
Alcance: Del 91 de abril do 2022 at 30 de abril de 2023

: Cumplim y Financiera

Fecha do informe: 21 de julio do 2033

£nt la Féliza Nimero VA-24718, Reo de Vehicuos Adtimotores, y sy
ansxo cetgflads de vehicufos asegurades, se mentific gue de los 30
|vahiculas asignados a Ja UDA#A QURET sagin repore enviad par el

instruccisnes pori

Encargado de laventarios, solo existen asegurados op digha pdiza 23
vebloulos y 36 observd que exsien 7 vehiculos en astads insarvibta, de

Gue. d¢ continuidad]
al pfoceto da baja

oy <cutles 2l momanta de 12 vedficacidn se ive & 13 vista ef sxpedi
@# inicio dof proceso de baja da las Placas No. M-930BNS, 0-276B8F, £
S418CF y P-544BCF; Quedaniie pendientes de proCess, fos vehicutos da

placas P-1T4CFM, P.873DHD y £-982DHD.

En cumplimiento ) Acusrdo No. A-028-2021 ae focha 13 de'julio de 2029,

d& loa. vehi de
Placas Mo, M|
830BNS, O-276B8F
P.545BCF  y P
S44BLF; e indar fa

{Saterca Nacionil. ¢e Control Interno Gubemamantsl SINACIG. 4.3, jéxp

N Felativas de las Activicades de Control. 4.3.0, Nemas aplicatie
4 I8 Admiinisiracidn de Bienss Inmuebies y Mucbies, El ente rector de tas,
Finanzas Publicas def Estadn, debe disefiar e implementsr las normas,
politicas ¥y B dirientos aplicab alaA } i50 da Blenes
Inmuebles'y Muobles de las entidades dal sactor publica. a) Euncian|
Normativa. E} ente rectar-de las Finanzas. Putiicas del Estado, deel
establacer politicas y normativa para el regisiro, custodia, propiedad,
#alvaguanda, mejoras. mantenamients, verficacitn de -exislencia y
agignacién {s0gin comespanda), d4 bianes inmusbles y musbles de las
entidades del secior piblica; El enta rector e las Finanzas Publicas dal
Eslaco deberd amitr (3 nommatva para la baja'ds bisnss muebles, par
que el pocesa tea aficiente y opdriune. b) Normmativa Intema. La maxima
aulendad de la entdad o vavés de la umidad especiafzada, debé
ostablecer procadiniénins para et registro y cdntrol de bieses inmuebles y

bies de confarmidad con o establacido ‘por o ame rector de las
Finanzas Publicas det Estada,

n ]
i 3 parg|
de baja de

las  vehiculos con
placas P-114CFM, P
a7iDHD  y -
SEOOHD,

4 : T PRI oM T S T N e
i St CaNDiE ENDACKW 1~ HESPONSRELE ; SDELA SOAEUDTRACKE - O e x )
Vehlculos pendientes do Inicio do proceso do baja. Al Uirector  de|Dirwetor Para dat o de-Audiaria No, NAIGSS-2C24, CAJ 00055, de tacha 03 aa junio da 2024, &8
OCRET, pre]OCRET salicitd informe tircunstanciado de fas acciones realizadas para dar cumplimiento a fa p dacien,

escrito al Erlu:nreado Encargado da
do Ir P2 invantarios

Sa recibié Oficio APD-049-2024/tm de facha 220772024 firmado por Lic.-Fellz Odanda Maninez Jontdn, Profasional en
Actvidades Preventivas con Vo 8o. del Ing Agrénomo Huber Ernesto Palma Unuta, Oirector de OCRET, con el cual
adjuntan los siguienies documentos:

Oficia/EB2.N0,92-2024 e fecha 17/07124 suseritd por Ernig Ubalde Batres Barnos, Encargada de inventaros, con ef cual
traslada 1as gestones realizadas:

DIGTAMEN No. UDiAH{L.48-2023 can focha 20 do noviembra da 2023, OFINION Ne, UDALOP.B51-202) toa lechs 05
8 didiembee de 2023, OPINION Na. UDAI-OP-050-2023 tua facha 25/12/23 ds Audilafia Intama en [os cuales indicaran
que ay procedents realizar la baja ante la CGC, .

Oficio'fB/ No, 18-2024, O5cio/EB/No, 17-2024, Oficic/ERINa. 18-2024, tadas ¢on fecha 3101724 se salicitd a la CGC
13 resolicidn de baja,

Provideneia [EBLNQ.05-2024, Providentia/ER. Na, 07-2024y Providencia /EB/.No. 68 todos con facha 1550524 se envid)
& 13 Direceidn de Bienss del Eatado def MINFIN para [a consecucibn de! f#&mita,

Providencia JEBINA/AS.2024 con dechn 06/05/23, y respniieron en fa Providentia UDARP-45-2024 can fecha 20 de
haye de 2024 hay qua realizar cambics en ef expediénte da baja dol Mistracter 84 esta trabajanda en elle.

baja 3e necesita realizar el kuspaso de fos vehiculos eon-ol primer vehiculo s necasand contar can ef documeanto
perscral de identificacion pare realizar of traspaso y peder iniciar el trdmite de.baja, los otos dos vehiculos se
encyeaimn @ nombeg de -CIPREDA-y ea necesaris qub exista un représentants legal do CIPREDA para.efectuar dichos
ragpasos y actualizar loa distintivas y ladas f43 g gue fuerar pecesanas y su situatida en ¢l Registro Trbutaris
Unificado RTU ante ta SAT es omisa, desivada de incumplimientos de pages,

Oficio No.AI-CD/ed-4G-2021 can fecha 15/10121. nace rofarensia a Ja sitiiacion actual en la que s encuenta CIPREDA Y
e ¢l molive por et cusl no 38 han-realizados los Traspasas donoe hace reférencia que os indispensadle contar €an un
reprazentanie legai de CIPREDA.
En o Qficio No. AGD/ed-40-2021 ‘con facha 15/10/21 indiza qua inventasios d8 MAGA ha tenido acarcamienfs. con los
ropresaniamios do otras Institucionas para formalizor I sntrega b fbs vehiculos que no habian sido tragladados
formaiments,

Para inidar ef trdnite de baje de lox vehicifes P-174CFM, P-973DFID y P-9B00FI0 y conformar al expedieate para laf
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:? Agriculeyra, UNIDAD DE AUDITO RIA INTERNA
Ganaderia y HOJA DE SEGIMIENTO EN EL AVANCE DE LAS RECOMENDACIONES DE LA UNIDAD OF AUDITORIA INTERNA

Ewiewliy | Alimentac
No, do Informae: CAI 06043 ! UDALDAD22.2025

Entidad: UMDAD DESCONCENTRADA DE ADMINISTRACION  FINANCIERA
ADMINISTRATIVA DE LA OFICINA DE CONTROL OE AREAS DE RESEAVAS Tipo da Auditoria: Cumplimiento y Financiera

TER.FUTORIALES DEL ESTAOO HCRET-
Aleance: Dal 01 de abril de 2022 21 30 do abrit da 2023

Auditor (es): Lic, Marvin Feznelsco Ignscio Aceytunod Lic. Sergio Ivan Larantl Vasquez

Fecha da inforrne: 27 de jufio do 2023
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La ma::ma gulondad, deba solicilar al ente rer.to: de las Fmanm&
Piblicas del Estade fa baja de los Bisnes muebles obsgleteg,
deterioradus o an proceso de destruccitn total ¥ dar seguimianto hesta
[finajizar el praceso administrativo,

Hedmme Gﬁr.m Na.: AEI-OCII:bg—GO?—!D!2 con redm 22@3‘22 el eﬁurgadn ce !nven:ams as WGA angiin Acusrde
Gubemativo 217-94 *Reglamento de Invontasic dé Bignes Mubbles do fa Administracion Publica™ confimma que fue
#factuada el traslado de los vehicidos segin acla adminisrativa No, 0232021 con facha 05/08/2¢ desds esa momenta
fa Oficind ya pueds reatizar lag gesticans carmespandientus para realizar fos raspasas.

En el Cficio /EB/, No, 53-2022 cor: fecha 2170722 en cusl sa sahula ef apoyn pard-reatizar las gestionns pecesarias|
para yeslizar ef traspasa da loa vehiculos siguiendo la recomendacian de 1a Contraloria Generaj de Cuentas, aficic que
el personal d¢ CIPREDA na recibia indicando qus no tienen panmitido recibir papeteria,

Segun aficie circular CSC}-OTQGH ton focha 0171222 58 tanvoed & una reunidn prasancial of jueves 1371%22 en la
cusl 50 abortid dicho tama indicando qua no exsie reprosentanta legal da CIPREDA por fe cual nd se puadae rdalizar los

Mediante s OFICIO CIRCULAR AG-044-2023 da fecha 14/03/23 se sostuvo una reunidn con ! represantanio del
Registro Fiacal de vehiculas de [a SAT solicilaron dotumentacion, pero ya no.zo Lyvo apaye.

En el Oficio /EBS.No, 36-2024 an fecha 15 de marzo de 2024 se. sohcila a la Administracidn Intera salicité ¢l informa
30bre las gestiones reatizadat a nivel interinstizucional,

Ofitio/EBLNG. 52-2024 con fecha. 25/04/24 se sdlicita apoys a la Admirisuacion Génsersl para.selvantar (oa traspasos
pendiantes de |03 tres vehiculos a nombre de| Centro de Cooperatién intemaciona! para la pra invarsidn -CiPREDA-sin
respuesta favorable,
Oficia/EB4 NG, 84-2024 con rel:ha 29/D6724 me zolicita apoyn & la A i ian Genoral para h los +
pendiantes da los tres vahisulos a nembre del Centro de Coaperacion interacionat para la pre Bid -CI?REDA-
esporands MAGA ya cmsnie con un repreunumte y podes reafizar los lraspasos y pader iniclar el tramite de baga
Derivado de la verificacién do los documontos presentatos se chsens gae se ha dada aeguintents @l process 'ge baja
g o3 vehiculos de pfacas M . O-276BEF, P-SA1BCF ¥ P-544BCF; sin embargo, do los vehiculos con piacas P
174CFM, P-9730HD ¥ P.980DMD, mm ne as posSible roalosr tas gestinnsy conespopdientes para ia bala, por ko que la
presamte recomendagitn cominua EN PROCESOQ,
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SEGUIMIENTO DE RECOMENDACIONES DE AUDITORIA {SRM‘CGC‘
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Eatrada Rozalss Qanaderia y U3 do e o8 2024, umﬂmnmbmwmuumspr-u
En af Mifvatena de Agroult.ra, Ganadena y Almentacin, m‘mepgmzawnduuumaumﬁmRmuddsm-ocaan Ranglin, . 2 plimients 410 presente
Precucuastins 191 Primas yyetlo de segired y Teaen, b pralod of procedimoentn FEEH atqUiSrItn e’ SagurD BACE SQERS Hattitnico segin Na {58 roctne Ofcis APD-DAS-Z04T, da Tucha 220772024 famadk por Lae, Fekz Cvtando Martina:
Os Pokza dy Sapurn EE-BSE on fecha 22 de mayo 44 2023, 2, amvids por B Crédita Hipotararia Macional 66 Guetamaln, con cobseiura del D de sriern ol Directss delta Oflcina da Joruan Profosional an Astvitiides Prventves con Vo.Ba. 8ol Ing Agroncnse Hubkt Einwata
3 de doemire g 202), pagando una prma de (29,197, .snhmcumoawpemagw.cun.m 343 da fache 31 88 74y do[ing. Agt, Huber Ermesta Control da desss de Paimia Limutie. Dimector de CLRET, con el cusl sduntan kit igucties documentis:
2023, A restizer oruebas sostantves y de cumplineianta do wudizds ¥ roiser la dog. d¢ respaklo Be v bea dalsid Pl Unnutia Aeisria de) Estada Ofcio No AC-DIMLJOJ4/SE de fectia 172024, wmacris por Leca Elma ‘Sutek Escadar
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2023, meams us fus aprobiads en Acterdo Miniterial Mo, 146-2025 tha focha 05 & mays d¢ 2023, con wigancla dui 1 ce aners ail 33 ga diismbre gt) Oficic NR-1253-2023s4 ca' facne 2171123 en of cutd oo, soficita of GWN 13 danichacrin dc
1023, Pot al atresg g4 1y Y &pro ! L} ambd seaguardi o cobro cors referencia & la polizs de oo anteriar, .40, 247.04 suma pagada en sxcews en'cancents de pama
Cop o4 potza o, EEA58 _
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SEGUIMIENTO DE RECOMENDACIONES DE AUDITORIA (SRA) CGC

Rambra de Gap"e'nﬁej'ﬁié' 2 IMnigiana da Wua Ganaderlay Alimartacsn.

'$7a. Avenida 12.50 20 13, Edhio Moniy Blarea

g y do Cumpi lo

Imm Iasmdauamﬂa

101 de enern al 31 do dicierbe e 2033

Ho. BAZ-05-6026-2023

NWMMnMumgmnMvauwmun

ey o W i |
Para dar cumpmeentn o Ngmbrarmientn da Audkioria No. NARDSL.2024. CAl DG5S, de tachal

'it;r:nommutmmwmnm!awmhu-ummuyuauwmmmamhman

M de] Entatio & pricets i 6 qua ws srcuentien. pof lo e of Brector e (5 Cfdine o Control deAjess el
Reverv del Estado (OCAET) o nﬁcm it Dm 1752024 e Tachn 18 464 Yebiraro da 2024, informd ceis hay 25 Expediantes recibidds #n o shol
}ﬂhyﬂenmmrmmdmm Iamhmmhﬂumiwmmmnm«-mrm par Sratnias cavass, £}
infe del Degartemunto Jurlaca en aficio Mo, Mim&—ncfew 24 fecha 14 8 Setirora de 2024, eilerm S qus Ry 184 axpedentis pendontes de

:I::‘zlvmdnnem&m-m Fechas g ingresa, s ambarge. hay 3 mmumm!mmmguﬂdywm qua cscleny antre 7 rrases 3

‘Mﬁoﬂlﬂﬂ--urwmm:ndefamhnﬂurmmlaumhmmm N-MAGK- 203-08-2074, L CHCA
DASMRN- MAGA-J03-10-2024 ¥ CQCDASMAN- MAGA 2031 12004 drigdos 2 Jela del depmtamtine Juﬂ&a, o Secratario Ganeral ¥ umncmm-
laCEcing dy Cmdmmadaﬁnmaodsmrmﬁn €alicitando informen Lot & d i cu v N ean|

lai;ruuu t4r15deizing. ammumﬂmm maahnuﬂmm- Nwtmnenwmmm
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